УПУТСТВО О ПРИМЕНИ ПРАВИЛНИКА КОЈИ ПРОПИСУЈУ ОСПОСОБЉАВАЊЕ КАНДИДАТА ЗА ВОЗАЧЕ
УВОД
Дана 24.05.2012. године у „Службеном гласнику РС“ број 53 објављени су правилници којима се прописује оспособљавање кандидата за возаче:

1. Правилник о условима које мора да испуњава привредно друштво, односно огранак привредног друштва или средња стручна школа који врше оспособљавање кандидата за возаче (у даљем тексту: Правилник о условима),
2. Правилник о теоријској и практичној обуци кандидата за возаче (у даљем тексту: Правилник о обуци),
3. Правилник о организовању, спровођењу и начину полагања возачког испита, вођењу и роковима чувања евиденција о возачком испиту и условима које мора да испуни возило на којем се обавља возачки испит (у даљем тексту: Правилник о испиту),
4. Правилник о садржају, начину вођења и роковима чувања евиденција из области оспособљавања кандидата за возаче (у даљем тексту: Правилник о евиденцијама),
5. Правилник о начину вођења регистра привредних друштава, односно средњих стручних школа, за којe је издата дозвола за оспособљавањe кандидата за возаче.
Наведени правилници (у даљем тексту: правилници) ступају на снагу дана 25.10.2012. године и истовремено, престаје примена:

1. Правилника о условима за рад центара за обуку возача („Службени гласник СРС”, бр. 2/83 и 29/86 − УС),

2. Правилника о обележавању возила на којима се врши обучавање кандидата за возаче („Службени гласник СРС”, број 16/83),
3. Правилника о начину полагања возачког испита („Службени гласник СР Србије” број 2/83),
4. Правилника о наставном плану и програму центара за обуку возача и евиденцијама које ти центри воде („Службени гласник СР Србије” број 2/83 и „Службени гласник РС”, број 14/97 - УС), осим у делу одредаба којима су уређени трајање и начин вршења обуке кандидата − које престају да важе истеком три месеца од дана ступања на снагу нових правилника. 
У циљу јединственог поступања сачињено је ово упутство којим је ближе објашњен начин примене појединих одредби Закона о безбедности саобраћаја на путевима („Службени гласник РС”, бр. 41/09, 53/10 и 101/11, у даљем тексту: Закон) и правилника, а за које је процењено да би услед различитих тумачења могло створити услове за различиту примену ових прописа.

Значење скраћеница које се користе у овом Упутству:

· МУП- Министарство унутрашњих послова,

· ОЈ- Територијално надлежна организациона јединица Министарства унутрашњих послова.

ПРАВИЛНИК О УСЛОВИМА КОЈЕ МОРА ДА ИСПУЊАВА ПРИВРЕДНО ДРУШТВО, ОДНОСНО ОГРАНАК ПРИВРЕДНОГ ДРУШТВА ИЛИ СРЕДЊА СТРУЧНА ШКОЛА КОЈИ ВРШЕ ОСПОСОБЉАВАЊЕ КАНДИДАТА ЗА ВОЗАЧЕ

Општe напомене

(Чл. 207, 308. и 351. Закона)
Одредбама чл. 207.(210. Закона су прописани основни услови које мора да испуни правно лице за оспособљавање кандидата за возаче, а ближи услови су одређени Правилником о условима.
На основу одредаба члана 351. став 2. Закона, правна лица која врше оспособљавања кандидата, на основу решења којим се утврђује да су испуњени прописани услови за делатност оспособљавања кандидата за возаче, издатог на основу захтева поднетог до дана ступања на снагу правилника, настављају рад у складу са тим решењем и према прописима који су се до дана ступања на снагу правилника примењивали на услове за обављање делатности и начин означавања возила, најдуже годину дана од дана ступања на снагу правилника.

Одредба члана 207. став 5, односно члана 307. став 8. Закона, примењиваће се само на правна лица која су поднела захтев, односно добила дозволу, након ступања на снагу правилника. Према томе, одредбе члана 307. став 8. Закона се не примењују на правна лица која поседују решења којим се утврђује да су испуњени прописани услови за делатност оспособљавања кандидата за возаче. У сваком случају, након закључења поступка стечаја правно лице не може вршити оспособљавање кандидата за возаче. Доказ о наведеном је правоснажно решење надлежног суда.
Одредба члана 207. став 6. Закона, којом је прописано да правно лице неће добити дозволу  ако је она одузимана више од два пута за последњих десет година, ће се примењивати на начин да „бројање” одузетих дозвола почиње од дана ступања на снагу правилника и примењује се засебно на сваку појединачну дозволу правног лица, уколико правно лице има више дозвола  да врши оспособљавање кандидата у различитим огранцима.
Одредбама члана 207. став 4. Закона прописано је да ако правно лице обавља и друге делатности осим оспособљавања кандидата, односно делатност оспособљавања кандидата обавља ван седишта, за делатност оспособљавања кандидата мора се основати огранак и уписати у регистар привредних друштава. Ова обавеза се не односи на правна лица која оспособљавање обављају по решењу донетом на основу захтева који је поднет  пре ступања на снагу правилника, до истека важења решења.

Услови у погледу простора за теоријску обуку, теоријски испит и административне послове

(Чл. 208. и 351. Закона и чл. 3.(7.  и 9. Правилника о условима)
Одредбама члана 208. Закона прописани су основни услови које привредно друштво или средња стручна школа (у даљем тексту: правно лице), мора испуњавати за оспособљавање кандидата за возаче, а одредбама члана 3.(7. и 9. Правилника о условима прописани су ближи услови које мора да испуњава учионица и просторија за административне послове.

Даном ступања на снагу Правилника о условима у правним лицима која врше оспособљавање кандидата, најдуже до истека рока од једне године од дана ступања на снагу правилника, у погледу простора за теоријску обуку, теоријски испит и административне послове важе услови из прописа који су се примењивали до дана ступања на снагу правилника.
Према одредбама члана 3. став 1. Правилника, учионица и просторија за административне послове не могу бити део јединствене просторне целине већ морају бити физички раздвојени, односно између њих мора постојати преграда, чије карактеристике омогућавају истовремен рад у обе просторије без међусобног ометања.

Одредбом члана 3. став 2. Правилника је одређено да ни учионица ни просторија за административне послове не могу бити део угоститељског простора ни простора у којем се организују игре на срећу, односно не могу бити непосредно повезани са наведеним просторима. Непосредна повезаност постоји када:

1. се из једног у други простор може ући директно,

2. кандидати, при уласку, односно изласку, из учионице, односно просторије за административне послове, морају проћи кроз угоститељски простор, односно простор у којем се организују игре на срећу,
3. корисници угоститељског простора, односно простора у којем се организују игре на срећу, при уласку, односно изласку, из тих простора, морају проћи кроз учионицу, односно просторију за административне послове.

Одредбом члана 3. став 3. Правилника о условима је одређено да простор за теоријску обуку, полагање теоријског испита и административне послове морају бити у једном грађевинском објекту, за који је издата употребна дозвола у складу са прописима који регулишу планирање и изградњу. Одредба која се односи на обавезност употребне дозволе примењиваће се најкасније по истеку рока од три године од дана ступања на снагу правилника.
Одредбом члана 4. став 4. Правилника о условима је одређена висина учионице, односно висина од 2,4m мора постојати на површини која је најмање једнака  површини од 25 m2 (површина учионице која је одређена ставом 1. истог члана). Исти критеријум се примењује и за висину просторије за административне послове из става 3. члана 5.
Одредбом члана 5. став 1. Правилника о условима одређено је да просторија за административне послове мора бити технички обезбеђена у погледу заштите од провале, што практично подразумева немогућност отварања прозора са спољне стране, односно да је улазак у ову просторију ван радног времена, односно када у просторији није присутно одговорно лице за вођење евиденција,  онемогућен најмање закључавањем улазних врата.

Одредбом члана 5. став 4. Правилника о условима прописано је да у просторији за административне послове мора постојати одговарајући простор за одлагање и чување прописаних евиденција и печата. Под одговарајућим простором подразумевају се касе, ормани, полице, као и друга просторија која је непосредно уз административну просторију и која мора бити технички обезбеђена у погледу заштите од провале најмање као и просторија за административне послове.
Одредбом члана 6. став 2. Правилника о условима одређени су услови у погледу радних столова и столица које се налазе у учионици. Када у учионици постоје радни столови изведени као класичне школске клупе, простор за седење може бити изведен као клупа са заједничким наслоном.

Одредбом члана 6. став 3. Правилника о условима прописано је да учионица мора бити осветљена природном, односно вештачком светлошћу.  Наведено значи да се у учионици осветљеност може обезбедити природним извором са довољним бројем прозора или вештачком светлошћу или комбинацијом оба извора светлости, тако да интензитет и положај извора светлости омогућава да сви кандидати, без обзира на положај њиховог места у учионици, могу пратити извођење теоријске обуке, односно полагати теоријски испит.   

Одредбама члана 7. Правилника о условима је прописана обавеза поседовања рачунара на којима се полаже теоријски испит, рачунара са којег се води теоријски испит и централног рачунара оспособљавања кандидата. Док МУП не обезбеди техничке услове за примену ових одредаба исте се неће примењивати, односно правна лица могу подносити захтеве за добијање дозволе и без испуњења услова из овог члана.
Одредбе члана 9. Правилника о условима које се односе на обавезу постојања аудио-видео система примењиваће се на правна лица која поднесу захтев за добијање дозволе за оспособљавање кандидата. Одредба члана 9. става 2.  Правилника о условима која се односи на могућност директног увида у запис тока теоријског испита у реалном времену, примењиваће се најкасније по истеку рока од пет година од дана ступања на снагу правилника. И за одредбе овог члана важи иста напомена која је дата и за примену одредаба члана 7.  Правилника о условима.

Услови за возила
(Чл. 10. и 25.(30.  Правилника о условима)
Чланом 10. Правилника о условима прописане су услови које мора да испуњавају возила одређених категорија да би се на њима могло вршити оспособљавање кандидата. Одредбe члана 10. став 1. тач. 6), 7), 8), 9), 10), 11), 12) и 14), које се односе на обавезност постојања противблокирајућег система (ABS) радног кочења, примењиваће се најкасније по истеку рока од пет година од дана ступања на снагу правилника.

Даном ступања на снагу правилника у правним лицима која врше оспособљавање кандидата, најдуже до истека рока од једне године од дана ступања на снагу правилника, практична обука кандидата се може изводити на возилима категорија А, B, C, D, BE, CE и DE, која испуњавају услове из прописа који су се примењивали до дана ступања на снагу правилника.
Одредбом члана 10. став 2. је прописано се за практичну обуку кандидата не могу користити возила која су појединачно произведена или код којих је вршена преправка (без обзира на постојање уверења о извршеном испитивању и уписивању одговарајуће врсте возила у саобраћајну дозволу), осим у прописаним случајевима. Наведена чињеница ће се утврђивати увидом у досије возила који се води у ОЈ.

Након уградње тахографа у возила за оспособљавање није потребно испитивање возила, већ само спровођење поступака који су одређени прописима којима је уређено коришћење тахографа. Возила, која су преправљена уградњом дуплих ножних команди, односно уградњом уређаја за давање звучних и оптичких сигнала који се активира при употреби тих команди, морају бити испитана од стране надлежне организације. Део уређаја који даје оптичке сигнале мора бити уграђен на видном месту за кандидата и оба испитивача.
Одредбама чл. 25.(30. Правилника о условима прописан је начин означавања возила којима се врши оспособљавање кандидата.

Назив правног лица који се налази на бочној страни возила, у смислу одредбе члана 28. став 1. Правилника о условима, може бити пуни или скраћени назив правног лица, односно огранка, из решења о упису у Регистар привредних субјеката.

Правна лица која имају решење о испуњености услова за рад, на основу одредаба члана 351. став 2. Закона, до истека рока од једне године од дана ступања на снагу правилника оспособљавање врше на возилима која су означена у складу са одредбама Правилника о обележавању возила на којима се врши обучавање кандидата за возаче.

Услови за полигон
(Чл. 11.(23.  Правилника о условима)
Одредбама чл. 11(23. Правилника о условима прописани су ближи услови које мора да испуњава полигон као и простор за полигонске радње одређене категорије возила, а у прилогу су дати графички прикази простора потребног за извођење прописаних полигонских радњи са димензијама и начином означавања. На сликама је приказан начина обележавања ознака на коловозу у односу на искотиране димензије.
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Одредбом члана 11. став 2. Правилника о условима прописано је да правно лице не мора имати полигон за извођење почетне практичне обуке, односно полигонских радњи, приликом оспособљавања кандидата за возаче:

1. возила категорија BE, C1E, CE, D1E, DE, F и M, већ се извођење почетне практичне обуке и полигонских радњи може спроводити на другом простору, односно на путу са слабим интензитетом саобраћаја, за које постоји сагласност власника, односно корисника простора, односно управљача пута;
2. моторних возила категорија D1 и D, већ се извођење почетне практичне обуке и полигонских радњи може спроводити на другом простору, односно простору на аутобуској станици, односно аутобуском стајалишту за које постоји сагласност власника, односно корисника простора, односно управљача пута.

Под другим простором се подразумева простор који испуњава прописане услове за извођење полигонских радњи а који не представља јавни пут (нпр. простори у двориштима привредних друштава, задруга, предузетника, спортски терени и сл.).

Одредбом члана 11. став 9. Правилника о условима прописано је да за полигон и прикључак прилазног пута полигона на јавни пут мора постојати употребна дозвола, а такође је прописано да се ова одредба примењује најкасније по истеку рока од пет година од дана ступања на снагу правилника.
Одредбама члана 12. став 1. и став 11. Правилника о условима прописан је начин означавања полигона, што практично значи да испод саобраћајних знакова којима се забрањује саобраћај за сва возила мора постојати допунска табла којом се омогућава да полигон могу користити возила правних лица чији називи су наведени на допунској табли. Ако полигон користи више правних лица, тако да називи свих правних лица не могу бити уписани у допунску таблу, величина слова која се користе за испис назива правног лица може бити умањена на величину која омогућава да се назив може очитати од стране лица које непосредно стоји испред допунске табле. Називи правних лица могу бити исписани и на посебној табли при чему на допунској табли мора бити наведено да су називи правних лица дати на посебној табли. Посебна табла мора бити изведена на начин како се изводи допунска табла и поставља се на исти стуб на који је постављен саобраћајни знак и допунска табла.
Одредбом члана 12. став 3. Правилника о условима је одређено да се ознаке простора за извођење прописаних полигонских радњи изводе белом бојом и морају бити јасно уочљиве, што практично значи да њихова уочљивост мора омогућити кандидату да при извођењу полигонске радње може недвосмислено утврдити где су границе простора полигонске радње коју изводи, а инструкторима и испитивачима недвосмислену оцену да ли је полигонска радња изведена на прописан начин.
Одредбом члана 12. став 12. Правилника о условима прописано је да правно лице које врши оспособљавања кандидата, на основу решења којим се утврђује да су испуњени прописани услови за делатност оспособљавања кандидата за возаче, мора означити простор за извођење прописаних полигонских радњи на полигону, а други простор, односно простор на коме је могуће потпуно обучити и оценити кандидата, може бити означен само саобраћајним купама на начин одређен наведеним Правилником. 
До истека рока од једне године од дана ступања на снагу правилника на полигону, односно другом простору морају бити означени простори за извођење полигонских радњи које су прописане да се изводе приликом оспособљавања, у том периоду. 
У зависности од категорије возила за коју се врши оспособљавање кандидата потребно је за извођење полигонских радњи, у прелазном периоду од једне године од дана ступања на снагу правилника, на полигону обележити следеће просторе:

1. за категорије АМ, А1, А2 и А – у складу са сликама 1. и 3. које су дате у Прилогу 1. Правилника о условима,

2. за категорију B – у складу са сликама 5-9. које су дате у Прилогу 1. Правилника о условима,

3. за категорију C1 и C – у складу са сликама 14. и 15. које су дате у Прилогу 1. Правилника,

4. за категорију D1 и D – у складу са сликама 14. и 19. које су дате у Прилогу 1. Правилника о условима,

5. за категорије BE, C1E, CE, D1E, DE и F – за полигонску радњу одвајање и спајање вучног и прикључног возила у складу са сликама 11, 16, 21. и 24. које су дате у Прилогу 1. Правилника о условима, сходно одговарајућој категорији, и за полигонску радњу вожња напред и уназад у истој саобраћајној траци у складу са сликама 12, 17, 22. и 25. које су дате у Прилогу 1. Правилника о условима, сходно одговарајућој категорији.

Изузетно, простор из тач. 1. претходног става не мора бити изведен у складу са наведеним сликама, односно мора бити изведен у складу са одредбама члана 21. став 1. Правилника о начину полагања возачког испита. Такође, простор из тачке 2. не мора бити изведен у дужини која је одређена на слици 5, односно та дужина не може бити краћа од 35 m.
Уколико полигон не испуњава услове за извођење полигонских радњи заустављање и полазак возилом на путу са успоном, приликом оспособљавања кандидата за возаче категорије B, паркирање возила ходом уназад под правим углом, приликом оспособљавања кандидата за возаче категорија C1 и C, паркирање возила ходом унапред под косим углом, приликом оспособљавања кандидата за возаче категорија D1 и D,  одвајање и спајање вучног и прикључног возила и вожња напред и уназад у истој саобраћајној траци, приликом оспособљавања кандидата за возаче категорија BE, C1E, CE, D1E, DE и F, ове радње се могу изводити на другом простору, односно улици у насељеном месту са слабим интензитетом саобраћаја, који омогућавају извођење ове радње. Други простор, односно улица у насељеном месту мора испуњавати прописане услове у погледу димензија и облика и може се користити након прибављене сагласности власника, односно корисника простора, односно управљача пута.

Приликом оспособљавања кандидата за возача моторних возила категорије М на полигону, потребно је обележити простор за извођење полигонских радњи вожња напред и уназад у истој саобраћајној траци и кочење и заустављање у складу са одредбама члана 21. Правилника о условима. Ако се наведене радње изводе на другом простору, односно улици у насељеном месту са слабим интензитетом саобраћаја, простори за њихово извођење морају бити означени купама.
Одредбом члана 22. Правилника о условима је прописана висина саобраћајне купе, а пречник њене основе мора да омогући стабилан положај купе након постављања.

Купе се постављају тако да њихова основа тангира ивицу подужних ознака на коловозу којима је означен простор за извођење полигонске радње, на начин како је приказан на сликама у Прилогу 1. Правилника о условима. Код попречних ознака купа се поставља тако да центар њене основе буде на оси симетрије ознаке на коловозу. Код попречних ознака паркинг места купе се постављају као код подужних ознака.

Услови у погледу кадрова за оспособљавање кандидата

(Чл. 209, 221, 223, 224, 238 и 350. Закона и члан 24. Правилника о условима)
Одредбама члана 209. Закона одређено је који стручни кадар мора имати правно лице за оспособљавање кандидата, а одредбама члана 24. Правилника о условима прописани су ближи услови. Ставом 7. наведеног члана Правилника о условима одређено је да једно лице, ако испуњава прописане услове и има одговарајуће дозволе (лиценце), може у истом правном лицу обављати послове инструктора вожње, предавача теоријске обуке и испитивача. У радном односу на неодређено или одређено време са пуним радним временом морају бити инструктори вожње, а предавачи теоријске обуке и испитивачи не морају бити са пуним радним временом.

Одредбама члана 221. Закона прописани су услови за предавача теоријске обуке, а одредбама члана 350. став 1. Закона је одложена примена услова које мора испунити предавач теоријске обуке у погледу поседовања дозволе (лиценце) за предавача теоријске наставе и полагања стручног испита. 
Даном ступања на снагу Правилника о условима у правним лицима која врше оспособљавање кандидата, најдуже до истека рока од једне године од дана ступања на снагу правилника, теоријску обуку могу да изводе инструктори вожње, односно лица која имају најмање вишу стручну спрему и положен возачки испит. 
У правним лицима која су добила дозволу за оспособљавање кандидата за возаче, предавач теоријске обуке мора испунити прописане услове осим услова у погледу поседовања дозволе (лиценце) за предавача теоријске обуке и полагања стручног испита. Наведена два услова предавач теоријске обуке мора да испуни најкасније до истека једне године од успостављања услова за функционисање и обављање послова Агенције за безбедности саобраћаја, који се односе на издавање дозволе (лиценце) за предавача теоријске обуке. Овај рок ће се рачунати од дана када Агенција почне примену Правилника о спровођењу испита, организацији семинара унапређења знања и вођења регистра издатих дозвола (лиценци) за предаваче теоријске обуке.

Одредбама члана 223. и 224. Закона прописани су услови за инструктора вожње, а одредбама члана 350. став 2. Закона, је одложена примена услова које мора испунити инструктор вожње у погледу поседовања дозволе (лиценце) за инструктора вожње. 

Даном ступања на снагу правилника у правним лицима која врше оспособљавање кандидата, најдуже до истека рока од једне године од дана ступања на снагу правилника, практичну обуку могу да изводе возачи-инструктори одговарајуће категорије.

У правним лицима која су добила дозволу за оспособљавање кандидата за возаче, инструктори вожње  мора испунити прописане услове, осим услова у погледу поседовања дозволе (лиценце) за инструктора вожње. Наведени услов инструктор вожње мора да испуни најдуже до истека једне године од успостављања услова за функционисање и обављање послова Агенције за безбедност саобраћаја, који се односе на издавање дозволе (лиценце) за инструктора вожње. Овај рок ће се рачунати од дана када Агенција почне примену Правилника о програму и роковима за одржавање семинара, начину полагања провере знања и изгледу и садржају обрасца дозволе (лиценце) за инструктора вожње.

Одредбама члана 238. Закона прописани су услови за испитивача, а одредбама члана 350. став 1. Закона, је одложена примена услова које мора испунити испитивач у погледу поседовања дозволе (лиценце) за испитивача и полагања стручног испита, односно одредбама члана 350. став 3. Закона, је одложена примена услова које мора испунити испитивач у погледу поседовања дозволе (лиценце) за инструктора вожње одговарајуће категорије.

Даном ступања на снагу правилника у правним лицима која врше оспособљавање кандидата, најдуже до истека рока од једне године од дана ступања на снагу правилника, испитивач за теоријски испит мора испуњавати услов у погледу поседовања дозволе за возача-инструктора B категорије, а испитивач за практични испит услов у погледу поседовање дозволе за возача-инструктора оне категорије возила за коју кандидат полаже возачки испит. На теоријском испиту кандидата за возача моторних возила категорија АМ, А1, А2 и А, испитивач може имати дозволу за возача инструктора категорије А.
У правним лицима која су добила дозволу за оспособљавање кандидата за возаче, испитивач мора испунити прописане услове, осим услова у погледу поседовања дозволе (лиценце) за испитивача, полагања стручног испита за испитивача и поседовања дозволе (лиценце) за инструктора вожње. Наведена три услова предавач теоријске обуке мора да испуни најкасније до истека једне године од успостављања услова за функционисање и обављање послова Агенције за безбедности саобраћаја, који се односе на издавање дозволе (лиценце) за испитивача и инструктора вожње. Овај рок ће се рачунати од дана када Агенција почне примену Правилника о програму за полагање стручног испита за испитивача, програму и роковима за одржавање семинара, начину полагања стручног испита и испита провере знања и изгледу и садржају обрасца дозволе (лиценце) за испитивача и Правилника о програму и роковима за одржавање семинара, начину полагања провере знања и изгледу и садржају обрасца дозволе (лиценце) за инструктора вожње.

Надзор у погледу испуњености услова правних лица за оспособљавање кандидата

(Чл. 210. и 307. Закона)
Одредбама члана 210. став 2. Закона прописано је да је правно лице дужно да обезбеди испуњеност прописаних услова за оспособљавање кандидата, као и у којим случајевима ће правно лице привремено престати са којим делом оспособљавања.

Правно лице ће привремено престати са теоријском обуком кандидата када престане да испуњава услове у погледу учионице или предавача теоријске обуке.

Правно лице ће привремено престати са практичном обуком кандидата за возаче одређене категорије када престане да испуњава услове у погледу потребних возила или уређеног полигона или потребног броја инструктора вожње. 

Правно лице ће привремено престати са организовањем и спровођењем возачког испита одређене категорије возила када престане да испуњава услове у погледу учионице или потребних возила одређене категорије или уређеног полигона или испитивача одређене категорије.

Одредбама члана 307. став 2. Закона прописано је да ће ОЈ, када у надзору утврди да правно лице не испуњава прописане услове, наложити решењем отклањање недостатака, одредити рок и привремено забранити обављање оспособљавања у складу са одредбама којим је прописано  да је правно лице дужно да само прекине са радом сходно одредбама члан 210. ст. 3-5. Закона. Са радом правно лице може наставити тек кад орган који је донео решење изврши надзор и утврди да су недостаци отклоњени. О утврђивању отклањања недостатака територијално надлежна јединица сачињава записник и када су испуњени услови доноси решење о испуњености услова. Ако се утврди да у остављеном року нису испуњени прописани услови, списи се достављају Управи саобраћајне полиције ради одузимања дозволе. Надзор се врши непосредно по истеку наложеног рока, а по захтеву странке и раније.

Захтев за добијање дозволе за оспособљавање кандидата

Након ступања на снагу правилника правно лице за добијање дозволе за оспособљавање кандидата подноси захтев који мора да садржи:

1. назив привредног друштва, односно огранка привредног друштва или средње стручне школе који ће обављати оспособљавање кандидата,

2. седиште и адресу привредног друштва, односно огранка привредног друштва или средње стручне школе,

3. податак о категоријама возила на које се захтев за добијање дозволе односи, 

4. потпис овлашћеног лица за заступање оверен печатом привредног друштва или средње стручне школе,

Уз захтев за добијање дозволе за оспособљавање кандидата правно лице подноси:
1. решење Агенције за привредне регистре о упису привредног друштва, односно огранка, у Регистар привредних друштава, када захтев подноси привредно друштво, односно решење Министарства надлежног за послове просвете којим се утврђује да школа испуњава услове за рад, када захтев подноси средња стручна школа,

2. списак инструктора вожње и фотокопије дозвола (лиценци) за инструкторе вожње (у периоду до истека једне године од успостављања услова за функционисање и обављање послова Агенције за безбедности саобраћаја уместо  фотокопије дозвола (лиценца) за инструкторе вожње фотокопија дозволе за возача-инструктора),
3. фотокопије исправа којима се доказује радно-правни статус инструктора вожње (уговор о раду и пријаве надлежним органима), 

4. списак предавача теоријске обуке и фотокопије дозвола (лиценци) за предаваче теоријске обуке (у периоду до истека једне године од успостављања услова за функционисање и обављање послова Агенције за безбедности саобраћаја уместо  фотокопије дозволе (лиценце) за предаваче теоријске обуке прилаже се фотокопија доказа о стручној спреми и доказа о поседовању возачке дозволе за управљање моторним возилом B категорије најмање три године),

5. фотокопије исправа којима се доказује радно-правни статус предавача теоријске обуке (уговор о раду и пријаве надлежним органима), 

6. списак испитивача и фотокопије дозвола (лиценци) за испитиваче (у периоду до истека једне године од успостављања услова за функционисање и обављање послова Агенције за безбедности саобраћаја уместо  фотокопије дозвола (лиценца) за испитиваче фотокопија дозволе за возача-инструктора, подноси се фотокопија доказа о стручној спреми и фотокопија доказа да му за последње две године није изречена заштитна мера забране управљања возилом),

7. фотокопије исправа којима се доказује радно-правни статус испитивача (уговор о раду и пријаве надлежним органима), 

8. списак возила и фотокопије саобраћајних дозвола,

9. доказ о власништву учионице и пословног простора за административне послове,
10. доказ о закупу учионице и пословног простора за административне послове уколико оне нису у власништву правног лица подносиоца захтева,

11. доказ да је за објекат у којем се налази простор у којем се налази учионица и пословни простор за административне послове издата употребна дозвола, издат од стране органа надлежног за ове послове (није потребно у периоду од пет година од дана ступања на снагу правилника),

12. доказ да простор у којем се налази учионица и пословни простор за административне послове представља пословни простор, издат од стране органа надлежног за ове послове,

13. доказ о власништву полигона,

14. доказ о закупу полигона, уколико он није у власништву правног лица подносиоца захтева,

15. употребну дозволу за полигон, издату у складу са прописима који регулишу планирање и изградњу (није потребно у периоду од пет година од дана ступања на снагу правилника), 

16. употребну дозволу за прикључак прилазног пута полигона на јавни пут, издату у складу са прописима који регулишу планирање и изградњу (није потребно у периоду од пет година од дана ступања на снагу правилника),

17. графички приказ полигона, у одговарајућој размери, са искотираним димензијама означених простора за извођење прописаних радњи, коловозних, односно саобраћајних трака и са приказом саобраћајне сигнализације за регулисање првенства пролаза уколико је првенство пролаза истом регулисано,

18. сагласност привредног друштва које управља аутобуском станицом, односно управљача пута, да правно лице може користити простор за извођење полигонских радњи на аутобуској станици, односно аутобуском стајалишту, уколико се приликом практичне обуке, односно практичног испита кандидата за возаче моторних возила категорија D1 и D, користи простор на аутобуској станици, односно аутобуском стајалишту,

19. сагласност власника, односно корисника другог простора, уколико се за извођење полигонских радњи приликом практичне обуке, односно практичног испита кандидата за возаче моторних возила категорије BE, C1E, CE, D1, D1E, D, DE, F и М, користи други простор, 

20. сагласност управљача пута, уколико се за извођење полигонских радњи приликом практичне обуке, односно практичног испита кандидата за возаче моторних возила категорије BE, C1E, CE, D1E, DE, F и М, користи пут са слабим интензитетом саобраћаја,

21. графички приказ у одговарајућој размери, другог простора, односно пута са слабим интензитетом саобраћаја, из тачке 18, 19, односно 20, са искотираним димензијама означених простора за извођење прописаних радњи,

22. план теоријске обуке,

23. план практичне обуке,

24. план спровођења практичног испита, 

25. доказ да инструктори вожње и испитивачи нису у последње четири године правоснажно осуђивани за кривична дела: тешка дела против безбедности јавног саобраћаја, из групе против живота и тела, против службене дужности, као и да се против њих не води истрага за ова кривична дела, односно није подигнута оптужница за ова кривична дела,

26. доказ о извршеном плаћању прописаних такси.

(1) Утврђивања испуњености услова за добијање дозволе

Приликом утврђивања испуњености услова за добијање дозволе за оспособљавање кандидата врши се:

1. увид у оригиналне исправе чије се фотокопије прилажу,

2. непосредан увид у постојање простора за теоријску обуку, полагање теоријског испита и административне послове и утврђивање да ли исти испуњавају прописане услове,

3. непосредан увид у постојање полигона и утврђивање да ли исти испуњава прописане услове,

4. непосредан увид у простор на аутобуској станици, односно на аутобуском стајалишту, уколико се приликом практичне обуке, односно практичног испита кандидата за возаче моторних возила категорија D1 и D, користи простор на аутобуској станици, односно аутобуском стајалишту,

5. непосредан увид у постојање другог простора, односно пута са слабим интензитетом саобраћаја, уколико се исти користе за извођење полигонских радњи, и утврђивање да ли исти испуњавају прописане услове,

6. непосредан увид у постојање возила и утврђивање да ли иста испуњавају прописане услове,

7. увид у постојање прописаних образаца за вођење евиденција о оспособљавању,

8. увид да ли су испуњени услови у погледу кадрова потребних за обављање послова теоријске и практичне обуке и полагања возачких испита.

Услови које морају испунити правна лица која обављају оспособљавање

Правна лица која врше оспособљавања кандидата, на основу решења којим се утврђује да су испуњени прописани услови за делатност оспособљавања кандидата за возаче, издатог на основу захтева поднетог до дана ступања на снагу правилника, да би наставили рад морају:

1. сачинити план додатне теоријске обуке за кандидате који су процес оспособљавања започели пре ступања на снагу правилника,

2. сачинити план додатне практичне обуке за кандидате који су процес оспособљавања започели пре ступања на снагу правилника,

3. сачинити план теоријске обуке,

4. сачинити план практичне обуке,

5. сачинити план спровођења практичног испита - усаглашени испитни задаци оверене од стране правног лица и ОЈ,

6. обезбедити обрасце прописаних евиденција,

7. означити полигон у складу са одредбама Правилника о условима.

ПРАВИЛНИК О ТЕОРИЈСКОЈ И ПРАКТИЧНОЈ ОБУЦИ КАНДИДАТА ЗА ВОЗАЧЕ

Опште напомене
(Чл. 212.(217, 220. и 226.(231. Закона и чл. 2, 4, 12.(16, 50. и 54. Правилника о обуци)
Одредбама чл. 212.(217. Закона прописани су основни услови у погледу теоријске и практичне обуке кандидата за возаче, а ближи услови су прописани Правилником о обуци.


Одредбама члана 212. став 1. Закона и члана 2. став 4. Правилника о обуци  прописани су старосни услови које мора испунити кандидат да би започео обуку.


Одредбама члана 212. став 2. Закона прописано је да кандидат не може започети нити вршити обуку и полагати возачки испит у време трајања заштитне мере, односно мера безбедности забране управљања моторним возилом, као ни за време док му је возачка дозвола одузета због несавесности. Правно лице нема обавезу утврђивања наведене чињенице, али је потребно да приликом склапања уговора упозна кандидата са наведеном одредбом закона и последицама непоштовања те одредбе.

 
Одредбом члана 2. став 6. Правилника о обуци прописани су услови у погледу  поседовања одговарајуће возачке дозволе из члана 181. Закона. Од наведене одредбе изузети су кандидати који су до дана ступања на снагу Правилника о возачким дозволама (14.01.2011. године) уписани у регистар кандидата за возаче и који су започели обуку пре ступања на снагу Правилника о обуци. Ови кандидати могу завршити обуку у року од три месеца од дана ступања на снагу правилника, у складу са прописима по којима је започето оспособљављање. 
Одредбама члана 213. Закона прописано је да се теоријска обука остварује у складу са програмом обуке, чије основе су дате у члану 214. Закона, а која је ближе уређена одредбама члана 4. Правилника о обуци.

Одредбама члана 215. Закона прописано су основе за практичну обуку, која је ближе уређена одредбама чл. 13.-16. Правилника о обуци.
Одредбама члана 216. Закона је прописано да се практична обука може започети тек када кандидат добије потврду о положеном теоријском испиту и уверење о здравственој способности за категорију возила за коју се обучава (које није "старије" од једне године).

Одредбама члана 217. Закона прописано је да се практична обука врши под надзором инструктора вожње. Практична обука кандидата који се обучава за управљање моторним возилима неке од категорија АМ, А1, А2, А, B1, F и М, може се вршити без надзора инструктора вожње, осим приликом обављања обуке на уређеном полигону. 
Одредбама члана 2. став 2. Правилника о обуци је прописано да се теоријска и практична обука кандидата изводи у складу са планом теоријске обуке и планом практичне обуке, а да ове планове сачињава правно лице. На наведене планове не даје се сагласност, али се приликом увида у испуњеност услова за оспособљавање утврђује да ли њихов садржај и обим омогућава спровођење обуке у складу са прописаним програмом.

Одредбом члана 50. став 2. Правилника о обуци је прописано да ће правна лица која врше оспособљавања кандидата, на основу решења којим се утврђује да су испуњени прописани услови за делатност оспособљавања кандидата за возаче, издатог на основу захтева поднетог до дана ступања на снагу правилника, почети са теоријском, односно практичном обуком кандидата који до дана ступања на снагу правилника нису започели обуку, тек када сачине план теоријске, односно практичне обуке.

Одредбом члана 50. став 3. Правилника прописано је да кандидат који је започео а није завршио обуку пре ступања на снагу правилника исту може завршити у року од три месеца од дана ступања на снагу правилника на начин и у трајању прописаним Правилником о наставном плану и програму центара за обуку возача и евиденцијама које ти центри воде, односно према наставном плану и програму центра за обуку возача на који је сагласност дао МУП. 
Одредбом члана 50. став 4. Правилника је прописано да ће правно лице започети додатну теоријску и додатну практичну обуку, кандидата који су започели а нису завршили оспособљавање пре ступања на снагу правилника, када сачини план додатних часова теоријске и практичне обуке.  

Одредбама члана 220. Закона прописана је обавеза издавања и рокови издавања потврде о завршеној теоријској и практичној обуци и потврде о броју часова теоријске и практичне обуке које је имао кандидат у случају престанка оспособљавања у том правном лицу. Одредбама члана 3. став 8. и члана 8. став 11. Правилника о обуци прописана је обавеза издањања потврде о броју часова додатне теоријске, односно додатне практичне обуке.

Одредбама члана 226. Закона прописана је обавеза инструктора вожње да може обучавати само кандидате из правног лица код којег је у радном односу, као и документацију коју мора поседовати за време извођења практичне обуке.

Одредбама члана 227. Закона прописани су обим практичне обуке у току дана и одмори инструктора вожње.

Одредбама члана 228. Закона прописано је ко се за време практичне обуке може налазити у возилу, као и документа која мора поседовати кандидат. 
Одредбама чл. 229.(231. Закона и чл. 12. и 54. Правилника о обици прописани су услови за возила на којима се спроводи практична обука.
Теоријска обука

Начин спровођења теоријске обуке са временима трајања појединог часа, као и целокупне обуке у зависности од категорије возила за коју се кандидат оспособљава прописан је одредбама чл. 5.(10. Правилника о обуци.

Практична обука

Одредбама члана 11. Правилника о обуци прописани су начин и места одржавања  практичне обуке кандидата.

Одредбама чл. 13.(16. Правилника о обуци прописан је програм практичне обуке.
Одредбама члана 17. Правилника о обуци прописано је шта најмање мора да садржи план практичне обуке.

Одредбама члана 17. став 1. тачка 1. и 2. Правилника о обуци прописано је да план практичне обуке мора садржати основни списак улица по насељеним местима и јавних путева ван насеља, односно њихових деоница, на којима ће се обављати практична обука, са рангом интензитета саобраћаја. Одредбама става 4. наведеног члана је одређено да ће ранг интензитета саобраћаја (слаб, средњи и јаки) определити ОЈ у сарадњи са органом надлежним за техничко регулисање саобраћаја и управљачем пута.

У циљу утврђивања ранга саобраћајница потребно је да ОЈ одрже састанке са представницима правних лица која врше оспособљавање, органа надлежних за техничко регулисање саобраћаја и управљача пута, на којима ће се искуствено или у складу са расположивим подацима, без накнадних бројања саобраћаја:

· утврдити улице у насељеним местима по њиховом рангу, у случају када величина насељеног места у којем се спроводи практична обука то омогућава (насељена места са мањим бројем улица),

· утврдити критеријуми на основу којих правна лица могу самостално утврдити ранг саобраћајнице у делу насељеног места, у којем се спроводи практична обука,

· утврдити путеве ван насеља, односно њихових деоница, по њиховом рангу,

· идентификовати проблеми у техничком регулисању саобраћаја који могу негативно утицати на реализацију практичне обуке.

Критеријуми који се могу применити при рангирању саобраћајница у насељу зависе од величине насеља, а могу бити:

· Јак интензитет саобраћаја – главне градске улице на којима се одвија саобраћај моторних возила, улице код којих су коловозне траке физички одвојене, улице са две и више саобраћајних трака у истом смеру, саобраћајнице на којима се пружају трасе државних путева 1 и 2 реда, саобраћајнице на којима се пружају трасе линија јавног градског превоза, саобраћајнице са хетерогеном структуром возила,
· Слаб интензитет саобраћаја – улице унутар стамбених блокова и зона, 

· Средњи интензитет саобраћаја – остале улице које повезују саобраћајнице са слабим и јаким интензитетом саобраћаја. 

Рангирање саобраћајница може бити везано и за период у току, дана, недеље, месеца или године.

Како би се наведени процес реализовао на најефикаснији и најквалитетнији начин у његову реализацију могу бити укључени и остали субјекти који се баве проблематиком безбедности, регулисања и пројектовања саобраћаја на путевима, односно по потреби могу се формирати и радне групе за његову реализацију.

Рангирање саобраћајница мора бити завршено најкасније до 25.09.2012. године.
Начин спровођења практичне обуке
Начин спровођења практичне обуке са временима трајања појединог часа, као и целокупне обуке у зависности од категорије возила за коју се кандидат оспособљава прописан је одредбама чл. 18.(49. Правилника о обуци.

Одредбама члана 18. Правилника о обуци прописано је да се почетна практична обука спроводи са циљем да кандидат овлада основама руковања возилом, а одредбама члана 11. Правилника о обуци да се почетна практична обука обавља на уређеном полигону, односно другом простору за одређене категорије возила. Одредбама члана 45. Правилника о обуци прописано је трајање и време одржавања почетне практичне обуке. Почетна практична обука није везана само за извођење полигонских радњи већ је њен првенствени циљ да обезбеди да кандидат овлада вештином руковања возилом. 

Одредбама чл. 19.(28. Правилника о обуци прописане су полигонске радње које се у зависности од категорије возила за коју се кандидат оспособљава увежбавају током практичне обуке.
Одредбама члана 29. Правилника о обуци прописане су обавезе инструктора вожње приликом обављања практичне обуке која се спроводи на полигону.

Одредбом члана 30. став 1. Правилника о обуци прописан је садржај сата практичне обуке и трајање појединих садржаја (трајање часа, евалуације, вођења прописаних евиденција изведене обуке, утврђивања испуњености услова за обављање практичне обуке и одмора).

Одредбом члана 30. став 2. Правилника о обуци прописано је да, ако је инструктор вожње и предавач теоријске обуке, односно испитивач, време које проведе на теоријској обуци, односно на практичном испиту, односно теоријском испиту, сматра се временом практичне обуке инструктора вожње у истом трајању, а ово време се бележи на прописан начин у књигу практичне обуке инструктора вожње. 

Одредбама чл. 31.(43. Правилника о обуци прописано је трајање практичне обуке кандидата за возаче појединих категорија возила, а у прилогу тог правилника у Табели 2. дат је преглед минималног фонда часова теоријске, односно практичне обуке, у зависности од статуса кандидата у погледу поседовања возачке дозволе.

Одредбама члана 46. Правилника о обуци прописани су минимални фондови часова за практичну обуку у извођењу радњи возилом на јавном путу у условима слабог, средењег и јаког интензитета саобраћаја, као и услови да се у обуци, са једног ранга интензитета саобраћаја на јавном путу на виши ранг, може прећи тек када буде изведен минимално прописан фонд часова на јавном путу са нижим рангом интензитета саобраћаја. 

Одредбама члана 47. Правилника о обуци прописан је минимални фонд часова за практичну обуку у извођењу радњи возилом на јавном путу у ноћним условима и на јавном путу ван насеља. 

Одредбама става 2. наведеног члана прописано је да се практична обука у ноћним условима изводи на јавном путу (без обзира да ли се ова обука изводи на јавном путу у насељу или ван насеља) у условима слабог или средњег или јаког интензитета саобраћаја, у оквиру прописаног фонда часова. 

Одредбама става 6. наведеног члана прописано је да се практична обука кандидата у извођењу радњи возилом у саобраћају на јавном путу ван насеља изводи у условима слабог или средњег или јаког интензитета саобраћаја, у оквиру прописаног фонда часова. 

Из одредби става 2. и 6. наведеног члана произилази да се одржавањем часа практичне обуке на путу ван насеља у ноћним условима, задовољавају услови у погледу обавезе одржавања часова и у ноћним условима и на путу ван насеља. У овом случају се у књигу практичне обуке инструктора вожње и књижицу обуке кандидата уписује (нпр. у случају да је час одржан у условима средњег интезитета саобраћаја) код "ВННУСР".
Часови практичне обуке – "комбинација радњи и поступања, на јавном путу (у насељу, односно ван насеља) и полигонских радњи" – "КП" се могу изводити у свим условима интензитета саобраћаја, па се приликом евидентирања уз овај код не употребљава код интензитета саобраћаја.

Часови практичне обуке – "комбинација радњи и поступања, на јавном путу (у насељу, односно ван насеља) без полигонских радњи" – "К" се могу изводити у свим условима интензитета саобраћаја, па се приликом евидентирања уз овај код не употребљава код интензитета саобраћаја.

Одредбом члана 47. став 3. Правилника о обуци је прописано да је практична обука кандидата у извођењу радњи возилом,  извршена у ноћним условима, ако је час практичне обуке, изведен у оквиру временског периода који је као временски период за ноћну вожњу одређен, у зависности од месеца у ком се изводи практична обука, у Табели 3. која је дата као прилог наведеног правилника.

Одредбама члана 48. став 1. Правилника о обуци прописан је могући садржај часова практичне обуке које одређује инструктор вожње у зависности од нивоа постигнуте обучености и индивидуалних особина сваког појединог кандидата.

Одредбама члана 49. Правилника о обуци прописано је да се одредбе о обавези обављања дела практичне обуке на оптерећеном возилу неће примењивати до истека рока од једне године од дана ступања на снагу правилника.

Начин попуњавања прописаних образаца

(Чл. 3. и 11. Правилника о обуци)
У прописаним обрасцима потврда о завршеној обуци, обављеном делу обуке и обављеној додатној обуци, који су саставни део Правилника о обуци, постоје рубрике које садрже скоро све потврде. Ове рубрике попуњавају се на идентичан начин.

Наиме, у рубрике: 
· "Назив правног лица" - уписује се пуни или скраћени назив правног лица, односно огранка правног лица (назив се наводи изворно како је наведено у решењу о упису у Регистар привредних субјеката),

· "Седиште правног лица" - уписује се седиште правног лица, односно огранка правног лица на основу податка из решења о упису у Регистар привредних субјеката,

· "Име и презиме кандидата" - уписује се име и презиме кандидата,

· "ИД број кандидата" - уписује се ИД број кандидата,
· "Категорија возила за коју се кандидат обучавао" - уписује се категорија возила за коју се кандидат обучавао,

· "Број часова теоријске обуке", "Број часова додатне теоријске обуке", "Број часова практичне обуке" и "Број часова додатне практичне обуке" – уписује се број одржаних часова обуке,
· "Датум почетка и завршетка теоријске обуке", "Датум почетка и престанка теоријске обуке", "Датум почетка и завршетка додатне теоријске обуке", "Датум почетка и завршетка практичне обуке", "Датум почетка и престанка практичне обуке" и "Датум почетка и завршетка додатне практичне обуке" - уписује се датум почетка обуке у рубрику "од:" а датум завршетка обуке у рубрику "до:",
· "Датум издавања потврде" - уписује се датум који се односи на сачињавање потврде,

· "Потврду издао" – уписује се име и презиме одговорног лица које и потписује потврду,
· "МП" – правно лице оверава печатом потврду.

Начин попуњавања потврда о завршеној теоријској, односно практичној обуци

Потврда о завршеној теоријској, односно практичној обуци дата је у Обрасцу 1, односно Обрасцу 4, а попуњава се по завршеној теоријској, односно практичној обуци тако што се у рубрику:
· "Теоријска обука у другим правним лицима" - уписују подаци у случају да је кандидат започео теоријску обуку у неком другом правном лицу и донео из тог правног лица Потврду о броју часова теоријске обуке, тако што се у рубрику:

· "ИД број кандидата" - уписује ИД број кандидата из правног лица које је издало ту потврду, 
· "Број часова" – уписује број изведених часова теоријске обуке до престанка теоријске обуке, који је наведен у потврди,

· "Почетак теоријске обуке" – уписује датум почетка теоријске обуке, који је наведен у потврди,

· "Престанак теоријске обуке" – уписује датум престанка теоријске обуке, који је наведен у потврди.

· "Практична обука у другим правним лицима" - уписују подаци у случају да  је кандидат започео практичну обуку у неком другом правном лицу и донео из тог правног лица Потврду о броју часова практичне обуке, тако што се у рубрику:

· "ИД број кандидата" - уписује ИД број кандидата из правног лица које је издало ту потврду, 
· "Број часова" – уписује број изведених часова практичне обуке до престанка практичне обуке, који је наведен у потврди,

· " који је наведен у потврди те потврде,

· "Престанак практичне обуке" – уписује датум престанка практичне обуке, који је наведен у потврди.

Када кандидат има више Потврда о броју часова теоријске, односно практичне обуке наведени подаци из тих потврда се уписују хронолошки један испод другог.
Начин попуњавања потврда о броју часова теоријске, односно практичне обуке

Потврда о броју часова теоријске, односно практичне обуке дата је у Обрасцу 2, односно Обрасцу 5, а попуњава се по престанку теоријске, односно практичне обуке тако што се у рубрику:
· "Кодови обрађеног градива из програма теоријске обуке са бројем одржаних часова", у рубрику:
· "Кодови*" – уписују само кодови градива које је обрађено у целости према плану теоријске обуке правног лица,
· "Број часова" – уписује број изведених часова теоријске обуке по кодовима.
· "Кодови радњи практичне обуке са бројем одржаних часова", у рубрику:
· "Кодови" – уписују кодови радњи практичне обуке,
· "Број часова" – уписује број изведених часова практичне обуке по кодовима.
Потврда о броју часова додатне теоријске, односно додатне практичне обуке
Потврда о броју часова додатне теоријске, односно додатне практичне обуке дата је у Обрасцу 3, односно Обрасцу 6, а попуњава се по завршеној додатној теоријској, односно додатној практичној обуци.
ПРАВИЛНИК О ОРГАНИЗОВАЊУ, СПРОВОЂЕЊУ И НАЧИНУ ПОЛАГАЊА ВОЗАЧКОГ ИСПИТА, ВОЂЕЊУ И РОКОВИМА ЧУВАЊА ЕВИДЕНЦИЈА О ВОЗАЧКОМ ИСПИТУ И УСЛОВИМА КОЈЕ МОРА ДА ИСПУНИ ВОЗИЛО НА КОЈЕМ СЕ ОБАВЉА ВОЗАЧКИ ИСПИТ
Опште напомене
(Члан 351. Закона и чл. 36.  и 38. Правилника о испиту)
Одредбама чл. 232.(239. Закона прописани су основни услови о организовању, спровођењу и полагању возачког испита, а ближи услови су прописани Правилником о испиту.

Одредбом члана 38. став 2. Правилника о испиту прописано је да ће правно лице, за које на дан ступања на снагу правилника постоји решење којим се утврђује да су испуњени прописани услови за делатност оспособљавања кандидата за возаче, почети са организовањем и спровођењем практичног испита тек када сачини план спровођења практичног испита - усаглашени испитни задаци оверени од стране правног лица и ОЈ.
У складу са одредбама члана 351. ст. 9(11. Закона и одредбама члана 36. Правилника о испиту:
· кандидати који су започели, а нису завршили обуку до дана ступања на снагу правилника, теоријски испит полажу након завршене практичне обуке, која се мора завршити најкасније у року од три месеца од дана ступања на снагу правилника и након што обаве додатну теоријску и практичну обуку у трајању од по најмање три часа. Ови кандидати практични испит полажу након положеног теоријског испита и положеног испита из прве помоћи. Сматра се да је кандидат започео обуку уколико је са њим, до ступања на снагу правилника, одржан бар један час теоријске обуке који је евидентиран у дневнику теоретске наставе, односно изведен бар један час практичне обуке који је евидентиран у књигу рада возача-инструктора и картону о практичној обуци кандидата.
· кандидати који су завршили практичну обуку до дана ступања на снагу новог правилника, теоријски испит полажу након што обаве додатну теоријску и практичну обуку у трајању од по најмање три часа, а практични испит полажу након положеног теоријског испита и положеног испита из прве помоћи.

· кандидати који су положили теоријски део испита до дана ступања на снагу правилника, полажу практични испит након што обаве додатну теоријску и практичну обуку у трајању од по најмање три часа. 

· кандидати који су до дана ступања на снагу правилника којим се уређује издавање возачких дозвола уписани у регистар кандидата за возаче (до 14.01.2011.године и упутства УСП) и који су започели обуку пре ступања на снагу правилника могу полагати теоријски и практични испит и у случају да не испуњавају услове у погледу поседовања возачке дозволе из члана 181. Закона о безбедности саобраћаја на путевима.

Кандидати наведени у претходном ставу теоријски и практични испит полажу у складу са одредбама Правилника о испиту.

Одредбама чл. 238. и 350. став 3. Закона и члана 40. Правилника о испиту прописани су услови за испитиваче.

Одредбама члана 232. став 7. Закона и члана 35. Правилника о испиту прописани су услови за возила на којима се полаже практични испит.

Одредбама чланa 37. Правилника о испиту прописани су услови у вези учионице у којој се спроводи теоријски испит у периоду од једне године од дана ступања на снагу правилника.

Одредбама чл. 31.(34. и 41. Правилника о испиту прописани су услови у погледу образаца и вођења прописаних евиденција.
Организовање возачког испита
(Чл. 2.(5. Правилника о испиту)
Одредбама члана 235. став 2. тачка 2) Закона и члана 2. Правилника о испиту прописано је да кандидат може започети практични испит тек када испуни старосни услов из чл. 180. и 182. став 1. Закона. Када се узме у обзир и одредба члана 212. став 1. Закона, произилази да теоријски испит кандидат може започети најраније једну годину пре испуњена старосног услова из наведених чланова Закона. Испуњеност старосног услова кандидата, након подношења пријаве за полагање теоријског, односно практичног испита, утврђује правно лице које организује возачки испит, односно на списку кандидата не могу бити кандидати који нису до дана подношења пријаве испунили старосни услов.
Одредбама члана 212. став 2. и члана 2. став 5. Правилника о испиту прописано је да теоријски и практични испит кандидат не може започети и вршити у време трајања заштитне мере, односно мера безбедности забране управљања моторним возилом као ни за време док му је возачка дозвола одузета због несавесности. Испуњеност овог услова, након добијања списка кандидата а пре започињања испита, за сваког појединог кандидата врши ОЈ.
Одредбама члана 2. став 6. Правилника о испиту прописано је да теоријски и практични испит за управљање возилима одређене категорије, кандидат не може започети и вршити уколико не испуњава услове у погледу поседовања одговарајуће возачке дозволе из члана 181. Закона. Испуњеност овог услова, након подношења пријаве за полагање теоријског, односно практичног испита утврђује правно лице које организује возачки испит, односно на списку кандидата не могу бити кандидати који не испуњавају тај услов.

Одредбом члана 237. став 1. Закона прописано је да трошкове испита сноси кандидат, а одредбом става 6. истог члана је прописано да кандидат не може приступити испиту док не измири обавезе према МУП. 
Одредбама члана 235. став 4. Закона и члана 4. став 1. Правилника о испиту прописано је да кандидат уз пријаву за полагање возачког испита подноси и доказ да је измирио обавезе према МУП, у вези трошкова полагања возачког испита, као оригинална документа. Испуњеност овог услова, након подношења пријаве за полагање теоријског, односно практичног испита, утврђује правно лице које организује возачки испит, односно на списку кандидата не могу бити кандидати који не испуњавају тај услов у складу са одредбама члана 5. став 2. Правилника о испиту.

Списак кандидата за полагање теоријског/практичног испита
Списак кандидата за полагање теоријског/практичног испита (у даљем тексту: списак) који се доставља ОЈ ради заказивања термина испита, до истека рока од једне године од дана ступања на снагу правилника, доставља се у писаном облику на Обрасцу број 3. који је дат у прилогу Правилника о испиту.

Редослед достављања спискова је први критеријум за одређивање расподеле термина теоријског, односно практичног испита. Кандидати са једног списка не могу се налазити на другом списку до завршетка испита за који је претходни списак достављен. 

На основу достављених спискова ОЈ ће, узимајући у обзир број својих испитивача, принцип оптимизације путних трошкова и радног времена и одмора испитивача, распоред коришћења заједничког полигона, одредити расподелу термина према правним лицима. У циљу оптималног коришћења капацитета МУП у погледу броја испитивача (у зависности од категорије возила) и возила, као основног ограничавајућег фактора и ради спречавања могућих неспоразума са правним лицима и кандидатима, потребно је заказати састанке представника МУП и правних лица на којима би се сагледало постојеће стање и утврдиле смернице за расподелу термина у складу са специфичним условима на подручјима појединих полицијских управа. У складу са одредбом члана 5. став 8. Правилника о испиту, организовање возачког испита треба извршити на начин да се исти одржи најмање два пута у току једног месеца у једном правном лицу за оспособљавање кандидата за возаче.
На списку за један термин теоријског испита, до истека рока од једне године од дана ступања на снагу правилника, број кандидата не може бити већи од броја места у учионици у којој се испит спроводи.

Један термин теоријског испита одређен је датумом и временом почетка теоријског испита једне групе кандидата.

Правно лице може истог дана имати више термина теоријског испита, у зависности од броја достављених спискова, односно броја кандидата, броја учионица и броја испитивача (из правног лица и ОЈ).

Списак се у складу са одредбом члана 5. став 5. Правилника о испиту сачињава за сваког испитивача правног лица који је одређен за спровођење практичног испита за један термин. На списку може бити највише онолико кандидата за које се у зависности од категорије возила, времена потребног за спровођење практичног испита на полигону, у саобраћају на јавном путу и за сачињавање прописаних евиденција, може спровести практични испит у трајању од најдуже осам сати (став 5. и 6. наведног члана). Ово практично значи да правно лице претходно мора одредити просечно време трајања испита по кандидату за сваку категорију возила за коју врши оспособљавање. Прорачун просечног времена спровођењa практичног испита за одређену категорију возила обухвата просечно време потребно за: 
· избор испитног задатка, упознавање кандидата са задатком и објашњење о начину и условима полагања практичног испита (нпр. за све категорије 5 min), 
· спровођење прописаних полигонских радњи (нпр. за В категорију 10 min, а за С категорију 5 min),
· спровођење практичног испита у саобраћају на јавном путу (нпр. за В категорију 30 min, а за С категорију 40 min),
· закључивање бодовних листа, попуњавање записника о полагању практичног испита и образложење резултата испита (нпр. за све категорије 10 min).

Овако израчунато просечно време, у зависности од категорије возила, се приликом сачињавања списка за полагање практичног испита уписује у рубрику „Просечно време практичног испита“ за сваког кандидата, а у рубрику „УКУПНО ВРЕМЕ ПОТРЕБНО ЗА СПРОВОЂЕЊЕ ПРАКТИЧНОГ ИСПИТА СВИХ КАНДИДАТА“ се уписује збир просечних времена практичног испита свих кандидата.

Рубрике „Просечно време практичног испита“ и „УКУПНО ВРЕМЕ ПОТРЕБНО ЗА СПРОВОЂЕЊЕ ПРАКТИЧНОГ ИСПИТА СВИХ КАНДИДАТА“ се не попуњавају приликом сачињавања списка кандидата за полагање теоријског испита.

У примеру чије вредности су наведене у загради, просечно време трајања практичног испита за једног кандидата В категорије износи 55 min, а за кандидата С категорије 60 min. То практично значи да испитивач у току дана може спровести практични испит за највише осам кандидата за возача (нпр. 8 кандидата за В категорију или 8 кандидата за С категорију или 4 кандидата за В категорију и 4 кандидата за С категорију, ...). 

ОЈ ће ангажовање својих испитивача планирати према укупним временима потребним за спровођење практичног испита свих кандидата са поднетих спискова кандидата, тако да ангажовање сваког испитивача на спровођењу практичног испита не траје дуже од осам сати у току дана. Изузетно ово време може трајати дуже од осам сати, ради завршетка практичног испита за све кандидате са списка кандидата сачињеног у складу са одредбама Правилника о испиту.

Пауза и време потребно за путовање улази у укупно радно време на које се примењују одредбе Закона о раду и колективног уговора, али не утичу на време које испитивач може бити ангажован на спровођењу  теоријског, односно практичног испита.

Након што правно лице које организује полагање возачког испита достави списак ОЈ, руководилац Групе за полагање возачких испита врши проверу за све кандидате са списка да ли:

· је кандидату изречена заштитнa мера, односно мера безбедности забране управљања моторним возилом или му је возачка дозвола одузета због несавесности,
· кандидат испуњава услове у погледу поседовања возачке дозволе из члана 181. Закона,

· кандидат испуњава старосни услов из чл. 180. и 182. став 1. Закона за практични испит. 
Да би се спровеле наведене провере потребно је правовремено обезбедити руководицу Групе за полагање возачких испита и полицијским службеницима који обављају послове надзора, приступ одговарајућим апликацијама ЈИС помоћу којих је могуће те провере извршити.

Спровођење и начин полагања возачког испита
(Чл. 232.( 237. Закона и чл. 6.(30. Правилника о испиту)
Чланови испитне комисије морају предвидети потребно време за утврђивање испуњености услова за одржавање теоријског, односно практичног испита, са циљем да испит започне у термину који је саопштен кандидату. Планирани термин одржавања теоријског, односно практичног испита не сме бити нарушен временом потребним за: утврђивање испуњености услова, оцењивање кандидата који су приступили теоријском, односно практичном испиту и сачињавање прописаних евиденција.
Утврђивање испуњености услова за одржавање теоријског, односно практичног испита
Одредбама члана 6. став 2. Правилника о испиту прописано је да теоријски, односно практични испит, започиње када оба члана испитне комисије утврде да су испуњени општи услови.

Уколико је сумња у испуњеност општих услова изражена у току спровођења теоријског, односно практичног испита поступак је исти као када је сумња изражена пре започињања испита. На започети испит, у погледу његовог исхода, примењују се одредбе Правилника о испиту којима је одређен поступак приликом прекида теоријског, односно практичног испита, из разлога на које кандидат није могао утицати (члана 9. ст. 4.-7. за теоријски испит и члана 30. ст. 8.-11. за практични испит). 
Уколико је неиспуњеност општих услова настала у току спровођења теоријског, односно практичног испита, из разлога на које правно лице није могло утицати, тада није потребно обавештавати ОЈ. И у овом случају примењују се одредбе Правилника о испиту којима је одређен поступак приликом прекида теоријског, односно практичног испита (члана 9. ст. 4.-7. за теоријски испит и члана 30. ст. 7.-11. за практични испит).

Уколико кандидат одговорном лицу саопшти сумњу у испуњеност општих услова за полагање возачног испита, односно сумњу у погледу психофизичког стања испитивача, одговорно лице може одмах или када непосредно процени да су изражене сумње основане, обавестити ОЈ. Уколико кандидат изрази сумњу ОЈ, ОЈ може захтевати од одговорног лица у правном лицу да изврши процену испуњености општих услова, односно психофизичког стања испитивача и након тога ће донети одлуку да ли је потребно извршити надзор.
При утврђивању испуњености услова за полагање теоријског, односно практичног испита, испитивачи међусобно морају утврдити да ли испуњавају услове у погледу психофизичког стања и пристојног облачења што се по правилу врши без присуства кандидата. 
У циљу утвђивања испуњености услова одређених чланом 6. став 8. Правилника о испиту у погледу пристојног облачења, примењују се основна начела пристојног облачења испитивача и кандидата на возачком испиту:

· кандидати и испитивачи морају бити обучени у пригодну одећу, која није провидна и која не садржи слике, натписе и симболе које вређају јавни морал или могу бити увредљивог садржаја у односу на појединце или групе,

· мајице на бретеле, односно мајице и кошуље, које не покривају рамена, стомак и леђа нису дозвољене,

· дубоки деколтеи нису дозвољени,

· сукње, шорцеви и бермуде не могу бити краћи од колена у случају особа женског пола,

· шорцеви и бермуде нису дозвољени за особе мушког пола,

· папуче нису дозвољене,

· ношење наочара за сунце, капа, качкета и сл. на теоријском испиту није дозвољено.

Утврђивање испуњености услова за одржавање теоријског испита

Пре започињања теоријског испита чланови испитне комисије утврђују да ли су испуњени општи услови за његово одржавање и појединачни услови за сваког кандидата. Провера општих услова и провера појединачних услова за сваког кандидата, која се односи на пријаву и доказе о испуњености услова за полагање теоријског испита се врши без присуства кандидата.

Испуњеност општих услова обухвата проверу:

· да ли се теоријски испит одржава у учионици за коју је извршено утврђивање испуњености прописаних услова у поступку издавања решења о испуњености услова, односно добијања дозволе за оспособљавање кандидата за возаче,

· да ли учионица испуњава услове везане за одговарајући број радних столова, односно клупа и столица са наслоном, у односу на пријављени број кандидата и да ли њихов распоред омогућава услове за индивидуално полагање теоријског испита,

· да ли осветљеност учионице омогућава да сви кандидати, без обзира на положај њиховог места у учионици, могу полагати теоријски испит (утврђује се на основу субјективног става кандидата и испитивача),

· да ли у учионици постоји одговарајући број рачунара на којима се полаже теоријски испит, у односу на број пријављених кандидата и да ли су исти у стању које омогућава одржавање теоријског испита (ова провера ће се вршити тек након истека рока од једне године од дана ступања на снагу правилника, односно када се почне са полагањем теоријског испита на рачунару),

· функционалности аудио-видео система (ова провера ће се вршити тек након истека рока од једне године од дана ступања на снагу правилника).   

Испуњеност појединачних услова за сваког кандидата обухвата проверу:

· да ли кандидат испуњава прописане старосне услове, 

· да ли је кандидату изречена заштитне мера, односно мера безбедности забране управљања моторним возилом или му је возачка дозвола одузета због несавесности (утврђивање наведене чињенице се врши на основу провере коју је извршио ОЈ након достављања списка кандидата од стране правног лица),

· да ли кандидат испуњава услове у погледу поседовања возачке дозволе из члана 181. Закона (утврђивање наведене чињенице се врши на основу провере коју је извршио ОЈ након достављања списка кандидата од стране правног лица и провере коју је извршило правно лице приликом сачињавања списка),

· пријаве за теоријски испит,

· потврде о завршеној теоријској  обуци,

· приложеног доказа о измиреним обавезама према МУП – испитивач из ОЈ на полеђини доказа уписује датум одржавања теоријског испита и потврђује својим потписом,

· идентитета, увидом у одговарајући документ (ова провера се врши приликом уласка кандидата у учионицу, пре одређивања места на ком ће полагати теоријски испит),

· поседовања мобилног телефона и давање упозорења о обавези да мобилни телефон мора бити искључен (ове радње се врше када су кандидати распоређени у учионици, пре започињања испита),

· да ли је кандидат под дејством психоактивних супстанци или алкохола, утврђује се на основу непосредне комуникације и понашања кандидата (по правилу ова провера се врши приликом уласка кандидата у учионицу, а у случају сумње да је кандидат под утицајем психоактивних супстанци или алкохола, контролу кандидата врши овлашћено службено лице МУП које није испитивач),

· да ли је кандидат пристојно обучен (ова провера ће се вршити у складу са датим начелима, приликом уласка кандидата у учионицу, пре одређивања места на којем ће полагати теоријски испит).
Утврђивање испуњености услова за одржавање практичног испита

Пре започињања практичног испита чланови испитне комисије утврђују да ли су испуњени општи услови за његово одржавање и појединачни услови за сваког кандидата. Провера општих услова и провера појединачних услова за сваког кандидата, која се односи на пријаву и доказе о испуњености услова за полагање практичног испита се врши без присуства кандидата.

Испуњеност општих услова обухвата проверу:

· да ли се практични испит одржава на полигону, односно другом простору за који је извршено утврђивање испуњености прописаних услова у поступку издавања решења о испуњености услова, односно добијања дозволе за оспособљавање кандидата за возаче,

· да ли на полигону, односно другом простору постоје потребне ознаке, саобраћајне купе, односно друга опрема која је прописана за спровођење практичног испита одређене категорије,

· да ли се на полигону, односно другом простору налазе снег, лед или вода услед чега ознаке на полигону, односно другом простору, нису видљиве, 

· да ли возила на којима се врши полагање практичног испита испуњавају прописане услове у погледу: техничке исправности возила и поседовања прописаних уређаја, поседовања доказа о извршеном редовном техничком прегледу возила, поседовања саобраћајне дозволе и важеће регистрационе налепнице, прописане оптерећености и означавања возила,

· да ли се практични испит спроводи у насељеном месту за које је од стране МУП донето решење о испуњености услова, 

· да ли се на коловозу улица, односно путева, на којима се реализују испитни задаци, налазе снег, лед или вода, у мери која онемогућава да испитивачи оцене да ли кандидат има потребно знање и вештине (уколико на коловозу улица, односно путева на којима се реализују испитни задаци, налазе снег, лед или вода, а испитна комисија је утврдила да су испуњени општи услови за спровођење практичног испита, на овом делу трасе испитивачи неће евидентирати грешке, које се односе на поступање по ознакама на коловозу). 
Приликом провере техничке исправности возила и поседовања прописаних уређаја, чланови испитне комисије визуелно проверавају постојање и функционалност прописаних уређаја код којих је то могуће извршити (светлосни и светлосно сигнални уређаји, уређаји који омогућавају нормалну видљивост, уређаји за контролу и давање знакова, уређаји за спајање вучног и прикључног возила, сигурносни појас, опрема возила, точкови и пнеуматици).

Испуњеност појединачних услова за сваког кандидата обухвата проверу:

· да ли кандидат испуњава прописане старосне услове,

· да ли је кандидату изречена заштитна мера, односно мера безбедности забране управљања моторним возилом или му је возачка дозвола одузета због несавесности (утврђивање наведене чињенице се врши на основу провере коју је извршио ОЈ након достављања списка кандидата од стране правног лица),

· да ли кандидат испуњава услове у погледу поседовања возачке дозволе из члана 181. Закона (утврђивање наведене чињенице се врши на основу провере коју је извршио ОЈ након достављања списка кандидата од стране правног лица и провере коју је извршило правно лице приликом сачињавања списка),

· пријаве за практични испит,

· идентитета, увидом у одговарајући документ (ова провера се врши пре уласка кандидата у возило),

· да ли кандидат поседује потврду о положеном испиту из прве помоћи (ова провера се неће вршити за кандидате који су теоријски испит положили до ступања на снагу правилника),

· потврде о завршеној практичној обуци,
· доказ о здравственој способности кандидата,

· приложеног доказа о измиреним обавезама према МУП – испитивач из ОЈ на полеђини доказа уписује датум одржавања практичног испита и потврђује својим потписом,

· да ли кандидат коме је у лекарском уверењу уписано обавезно коришћење помагала, иста користи приликом полагања практичног испита (ове радње се врше када је кандидат у возилу, пре започињања испита),

· поседовања мобилног телефона и давање упозорења о обавези да мобилни телефон мора бити искључен (ове радње се врше када је кандидат у возилу, пре започињања испита),

· психофизичког стања кандидата на основу непосредне комуникације и понашања кандидата (по правилу ова провера се врши пре уласка кандидата у возило, а у случају сумње да је кандидат под утицајем психоактивних супстанци или алкохола, контролу кандидата врши овлашћено службено лице МУП које није испитивач),

· да ли је кандидат пристојно обучен (ова провера ће се вршити у складу са датим начелима, пре уласка кандидата у возило),
· да ли кандидат који полаже возачки испит за категорије возила АМ, А1, А2, А и B1 поседује кацигу и светлоодбојни прслук прописан чланом 29. Правилника о условима.
Начин спровођења и оцењивања на возачком испиту 
Начин спровођења теоријског испита
У складу са одредбама члана 7. став 8. Правилника о испиту, теоријски испит ће се, до истека рока од једне године од дана ступања на снагу правилника, полагати путем теста у писаној форми. 

Комбинацију испитних питања на тесту одређује МУП, тестове обезбеђује ОЈ и на испит их доноси испитивач из ОЈ. Испитивач из ОЈ на испит доноси онолико тестова колико има пријављених кандидата за тај теоријски испит. Поделу донетих тестова кандидатима врши комисија случајним избором, у складу са категоријом возила за коју кандидат полаже испит. 

Објашњење које се односи на начин спровођења испита, прописано одредбама члана 7. став 4. Правилника о испиту, обавезно садржи:

· начин попуњавања теста (искључиво се употребљава хемијска оловка која оставља запис плаве или црне боје),

· начин уписивања идентификационих података кандидата,

· начин давања тачног одговора,

· обавештење да ће у случају пружања више одговора на исто питање, од којих је бар један нетачан, одговор бити оцењен као нетачан,

· обавештење да исправка претходно датог одговора није дозвољена,

· обавештење о времену трајања испита,

· обавештење о критеријуму за оцењивање кандидата,

· обавештење о забрани употребе мобилног телефона, недозвољених средстава, договарања и комуникације између кандидата, односно кандидата и испитивача и ометања тока испита,

· обавештење о забрани шетања по учионици и напуштања учионице, за време трајања испита,

· обавештење о разлозима за удаљење са испита. 

Одредбом члана 7. став 5. Правилника о испиту је прописано да до завршетка испита, односно одустајања од полагања, кандидат не може напустити учионицу, односно место за рачунаром на којем полаже испит. Наведено практично значи да кандидат може напустити учионицу када је завршио испит (дао одговоре на питања из теста) или одустао од полагања, независно од осталих кандидата, односно истека прописаног времена. Kaндидат који је напустио учионицу не може се накнадно враћати у учионицу до истека времена трајања теоријског испита.

Одредбом члана 9. став 3. Правилника о испиту је прописан када ће испитивач удаљити кандидата са теоријског испита. Довољно је да бар један од испитивача утврди да су испуњени услови за удаљење са испита кандидата и да донесе одлуку о удаљењу кандидата са испита. У случају да је кандидат користио недозвољена средстава иста се привремено одузимају до завршетка испита, односно до сачињавања записника о теоријском испиту.

Начин оцењивања на теоријском испиту
Прегледање тестова кандидата који су полагали теоријски испит започиње након истека рока односно након изласка из учионице последњег кандидата који је полагао теоријски испит. Приликом прегледања тестова испитивачи користе искључиво хемијску оловку која оставља запис црвене боје.

Након испита постоје две фазе прегледања тестова.

У првој фази оба члана испитне комисије заједничким и истовременим прегледом теста утврђују да ли је кандидат дао одговор на свако питање, односно да ли је на неко питање дато више одговора од предвиђеног броја тачних одговора. У случају када кандидат није дао одговор на поједино питање, односно када је дао више одговора од предвиђеног броја тачних одговора, питање се прецртава укрштеним линијама и на маргини поред текста питања се потписују оба испитивача. 

У другој фази оба члана испитне комисије морају прегледати независно сваки појединачни тест, што се доказује потписом на сваком тесту. Прегледом теста се утврђује да ли је на поједино питање дат тачан одговор. Код питања са нетачним одговором, односно питања на које није дат одговор, односно питања на које је дато више одговора од предвиђеног броја тачних одговора, укрштеним линијама се прецртава број бодова који носи то питање. У случају питања на које у тесту није тачно одговорено, односно није уопште одговорено, испитивач означава тачан одговор. 

Приликом прегледа теста испитивачи су обавезни да уписују податке о оствареним поенима у одговарајуће рубрике теста.

На основу датих одговора оба члана испитне комисије ће кандидату дати оцену.
Начин спровођења практичног испита

На практичном испиту, уколико полигон не испуњава услове за извођење полигонских радњи, до истека рока од једне године од дана ступања на снагу правилника, радње:
· „заустављање и полазак возилом на путу са успоном“, за кандидата за возаче моторних возила B1 и B категорије,
· „паркирање возила ходом уназад под правим углом“, за кандидата за возача моторног возила C1 и C категорије, 
· „паркирање возила ходом унапред под косим углом“, за кандидата за возача моторног возила D1 и D категорије,
· „одвајање и спајање вучног и прикључног возила“, за кандидата за возача возила BE, C1E, CE, D1E, DE и F категорије,
· „вожња напред и уназад у истој саобраћајној траци“, за кандидата за возача возила BE, C1E, CE, D1E и DE и F категорије,
се изводe на другом простору, аутобуској станици, односно аутобуском стајалишту и у улици у насељеном месту са слабим интензитетом саобраћаја која омогућава извођење ове радње. 

У складу са одредбама члана 25. Правилника о испиту испитни задатак мора бити сачињен тако да обезбеди да је могуће утврдити да ли кандидат на прописан, односно на правилан начин, припрема возило, изводи радње, поступа у саобраћају, као и да ли поседује технику вожње за самостално и безбедно управљање возилом у условима слабог, средњег и јаког интензитета саобраћаја. Траса испитног задатка мора бити одређена на такав начин да на њој постоји могућност извођења свих радњи одређених наведеним чланом, осим радње „прелазак преко железничке пруге“ уколико у насељеном месту у којем се полаже возачки испит не постоји прелаз пута преко железничке пруге или је његов положај такав да не може бити обухваћен испитним задатком због знатног повећавања времена трајања возачког испита. 

Испитни задатак за практични испит мора бити одређен на траси на којој није саобраћајном сигнализацијом, односно правилима саобраћаја, забрањено кретање возила одређене категорије. Уколико је управљач пута изузетно омогућио (нпр. доношењем решења) да се возила за оспособљавање кандидата за возаче крећу трасама пута на којима је забрањено кретање осталих возила која имају техничке карактеристике као возила за оспособљавање кандидата за возаче, то се мора обезбедити постављањем одговарајуће саобраћајне сигнализације. Трасе испитних задатака се могу преклапати на одређеним деоницама.

За сваки испитни задатак мора бити сачињен графички приказ трасе кретања (траса кретања означена на плану насељеног места, односно његовог дела, односно дела пута ван насеља, на којем се спроводи возачки испит).
У циљу сачињавања испитних задатака на прописан начин потребно је утврдити ранг саобраћајница. Поступак и начина утврђивања ранга саобраћајница је детаљно описан у овом упутству- у поглављу који се односи на Правилник о обуци. 

Рангирање саобраћајница мора бити завршено најкасније до 25.09.2012. године.
За усаглашавање испитних задатака у ОЈ је задужен начелник Одељења, односно шеф Одсека, за саобраћајно-техничке послове, а оверу усаглашених испитних задатака испред ОЈ врши начелник Управе, односно Одељења, саобраћајне полиције.  

Редослед спровођења полигонских радњи зависи о распореда простора на полигону, односно положаја другог простора, односно положаја пута са слабим интензитетом саобраћаја, односно положаја аутобуске станице и стајалишта и он је одређен испитним задатком. Такође, испитним задатком мора бити одређено место и време извођења полигонских радњи у смислу редоследа у склопу испитног задатка (полигонске радње се не морају изводити пре спровођења практичног испита у саобраћају на јавном путу).

Такође, у складу са одредбама члана 10. став 2. Правилника о испиту, при изради испитних задатака морају се узети у обзир одредбе члана 27. ст. 1.-3. Правилника о испиту, које се односе на време потребно за спровођење практичног испита у саобраћају на јавном путу. При изради сваког појединачног испитног задатка утврђује се просечно време његовог спровођења и то време мора бити наведено у испитном задатку. На основу просечног времена спровођења сваког појединачног испитног задатка врши се прорачун „Просечног времена практичног испита“ за одређену категорију возила. „Просечно време практичног испита“ за одређену категорију возила је податак неопходан при сачињавању списка кандидата за полагање практичног испита.

У складу са одредбама члана 11. став 7. и члана 12. став 2. Правилника о испиту, пре почетка практичног испита, испитна комисија кандидата упознаје и пружа потребна објашњења о начину и условима полагања испита. Објашњење обавезно садржи обавештење о забрани употребе мобилног телефона, обавези поступања по наредби испитне комисије и последицама непоштовања ових обавеза, као и критеријуме који су прописани за оцењивање на практичном испиту.

Испитна комисија ће благовремено издати наредбу у свим случајевима када непрописно понашање кандидата може довести до угрожавања његове безбедности, односно безбедности других учесника у саобраћају.

Пример 1. Приликом извођења припреме возила кандидат није везао сигурносни појас и пре наставка извођења осталих радњи и поступања испитна комисија ће издати наредбу за везивање сигурносног појаса.

Пример 2. Кандидат је прекорачио дозвољену брзину услед чега испитна комисија мора издати наредбу да кандидат прилагоди брзину у складу са ограничењем које постоји на том делу пута.

Пример 3. Кандидат се приближава пешачком прелазу брзином која му не омогућава благовремено заустављање испред пешачког прелаза, услед чега испитна комисија мора издати наредбу за прилагођавање брзине. 
У складу са одредбама члана 14. став 3. Правилника о испиту, при извођењу полигонских радњи у возилу се не морају налазити испитивачи, осим у случају практичног испита кандидата за возаче моторних возила  категорије В приликом спровођења полигонске радње „кочење и заустављање“ одређене чланом 14. став 1. тачка 6. Правилника о испиту (ова радња ће се изводити након истека рока од годину дана од дана ступања на снагу Правилника).

На практичном испиту за возаче возила категорија АМ, А1, А2, А, B1, F и М, комуникација између испитивача и кандидата, током испита, може бити остварена путем одговарајуће комуникационе опреме.

У циљу обезбеђења спровођења одредаба члана 24. став 1. и 2. Правилника о испиту, правно лице које организује испит мора обезбедити возача и возило које прати возило на којем кандидат полаже испит.
Начин оцењивања на практичном испиту

Сваки од испитивача на практичном испиту има своју бодовну листу коју попуњава у току испита, односно уписују податке о оставареним резултатима у одговарајуће рубрике. Након завршеног практичног испита испитивач ће кандидату дати оцену у складу са одредбама чл. 28.-30. Правилника о испиту.  

Одредбама члана 23. став 3. Правилника о испиту прописано је да приликом извођења свих прописаних радњи није дозвољено да кандидат отвара врата на возилу, у супротном сматра се да је кандидат полигонску радњу извео неуспешно.
Одредбама члана 23. став 5. Правилника о испиту прописано је да је возило заустављено у одређеном пољу (простор одређен положајем саобраћајних купа, односно ознакама), ако се све тачке хоризонталне пројекције возила на подлогу налазе у том пољу. У супротном сматра се да је кандидат полигонску радњу извео неуспешно.
Начин попуњавања прописаних образаца

(Чл. 31. (34. Правилника о испиту)
У прописаним обрасцима који су саставни део Правилника о испиту, постоје рубрике које садрже скоро сви обрасци. Ове рубрике попуњавају се на идентичан начин.  

Наиме, у рубрике: 
· „Назив правног лица“ - уписује се пуни или скраћени назив правног лица, односно огранка правног лица (назив се наводи изворно како је наведено у решењу о упису у Регистар привредних субјеката),

· „Седиште правног лица“ - уписује се седиште правног лица, односно огранка правног лица на основу податка из решења о упису у Регистар привредних субјеката,

· „Име и презиме кандидата“ - уписује се име и презиме кандидата,

· „ИД број кандидата“ - уписује се ИД број кандидата,
· „ЈМБГ“ - уписује се ЈМБГ кандидата,

· „Категорија возила“, „Категорија возила за коју се пријављује теоријски испит“, „Категорија возила за коју се пријављује практични испит“, „Категорија возила за коју се полаже теоријски испит“, „Категорија возила за коју се полаже практични испит“, „Категорија возила за коју je издата потврда“ и „Категорија возила за коју је положио возачки испит“ - уписује се категорија возила за коју се кандидат оспособљава,
· „Датум“ - уписује се датум који се односи на сачињавање документа, односно полагања испита,

· „Потпис одговорног лица“ - потпис одговорног лица у правном лицу које је издало одговарајући документ,
· „МП“ - правно лице оверава печатом одговарајући документ.

У рубрикама у којима се захтева потпис не можи бити стављен факсимил лица чији се потпис тражи.

Прописани обрасци могу бити штампани на меморандуму правног лица без измене њиховог садржаја и изгледа.
Начин попуњавања пријава за полагање теоријског и практичног испита

Пријава за теоријски, односно практични испит, се подноси на Oбрасцу 1, односно Обрасцу 2.

У рубрику: 
· „Пријаву подноси“ - потписује се кандидат који подноси пријаву.
На обрасцу пријаве за теоријски испит наведено је шта је потребно приложити приликом подношења исте. Изузетно без потврде о завршеној теоријској обуци теоријском испиту може приступити кандидат који поседује возачку дозволу за управљање моторним возилом:

· категорије B1, а полаже теоријски испит за возача моторних возила категорије B; 

· категорије C1, а полаже теоријски испит за возача моторних возила категорије C;

· категорије D1, а полаже теоријски испит за возача моторних возила категорије D;

· категорије АМ, а полаже теоријски испит за возача моторних возила неке од категорија А1, А2 или А;

· категорије А1, а полаже теоријски испит за возача моторних возила категорија А2 или А;

· категорије А2, а полаже теоријски испит за возача моторних возила категорије А.
На обрасцу пријаве за практични испит наведено је шта је потребно приложити приликом подношења исте. Изузетно, практични испит се пријављује без потрвде о:

· положеном испиту из прве помоћи, за кандидате који су до дана ступања на снагу правилника положили теоријски испит и то најдуже до једне године од дана полагања теоријског испита,

· положеном теоријском испиту, за кандидате за возаче возила категорије BЕ, C1E, CE, D1E и DE.
Попуњавање списка кандидата за полагање теоријског / практичног испита

Списак кандидата за полагање теоријског / практичног испита се подноси на Oбрасцу 3. и исти се до истека рока од једне године од дана ступања на снагу правилника, доставља у писаном облику.
У називу обрасца где је уписано: СПИСАК КАНДИДАТА за полагање теоријског / практичног испита заокружује се реч „теоријског“ при састављању списка кандидата за теоријски испит, односно „практичног“ при састављању списка за практични испит. Уколико се списак сачињава путем рачунара и након тога врши његова штампа, у наслову списка може бити изостављен назив испита на који се списак не односи.
У рубрику: 
· „Име и презиме испитивача“ - уписује се име и презиме испитивача правног лица који је одређен за члана комисије,

· „Просечно време практичног испита“ - уписује се просечно време за спровођење практичног испита за возача возила одређене категорије (објашњено у поглављу Начин спровођења практичног испита), (на списку кандидата за теоријски испит не уписује се податак у ову рубрику), 

· „УКУПНО ВРЕМЕ ПОТРЕБНО ЗА СПРОВОЂЕЊЕ ПРАКТИЧНОГ ИСПИТА СВИХ КАНДИДАТА“ -  уписује се збир просечних времена свих кандидата са списка (на списку кандидата за теоријски испит не уписује се податак у ову рубрику).
Попуњавање записника о теоријском, односно практичном испиту

Садржај и изглед Записника о теоријском, односно практичном испиту дат је у Обрасцу 4, односно Обрасцу 5.

У рубрику: 
· „Презиме и име испитивача 1.“ - уписује се презиме и име испитивача из правног лица, односно огранка,
· „Презиме и име испитивача 2.“ - уписује се презиме и име испитивача из ОЈ, 
· „ЈМБГ и број лиценце“ - уписује се ЈМБГ и број лиценце испитивача. До истека рока од једне године од дана ступања на снагу правилника, није обавезан унос овог податка,
· „Место одржавања испита“ - уписује се место одржавања испита,
· „Време почетка теоријског испита“ - уписује се време почетка теоријског испита (пример 12:35),
· „Време одржавања испита“ - време почетка практичног испита уписује се у рубрику „Почетак“ а време завршетка у рубрику „Завршетак“. (време одржавања испита обухвата време од момента избора испитног задатка до закључења бодовних листа),

· „Испуњеност појединачних услова за одржавање испита, уз навођење услова који није испуњен“ – у случају када кандидат не испуњава неки од појединачних услова, уписује се код тог појединачног услова. Уколико су испуњени појединачни услови за одржавање испита за кандидата, испитивачи ће се својеручно потписати у рубрику 1. и 2. и заокружити реч „ДА“ у рубрику записника. Уколико бар један од испитивача утврди да нису испуњени појединачни услови за одржавање испита он ће ту чињеницу констатовати тако што ће заокружити реч „НЕ“ и својеручно се потписати у рубрику 1. или 2. у зависности под којим бројем је наведен у рубрици „Презиме и име испитивача“. При том испитивач наводи код услова који није испуњен (кодови који се уписују у ову рубрику дати су у Табели 1. за теоријски испит односно Табели 3. за практични испит),

· „Број поена“ - уписује се број остварених поена на теоријском испиту,
· „Ознака питања на који није дат тачан одговор“ – уписује се ознака питања на које кандидат није дао тачан одговор. Ова рубрика се не попуњава до истека рока од једне године од дана ступања на снагу правилника,
· „Регистарска ознака возила“ - уписује се регистарска ознака возила на коме се обавља практични испит,
· „Оцена“ - оцена се уписује заокруживањем речи „ПОЛОЖИО“, односно „НИЈЕ ПОЛОЖИО“,
· „Оцена на практичном испиту“ - у складу са оценом из бодовне листе врши се заокруживање речи „ПОЛОЖИО“, када је кандидат положио, односно „НИЈЕ ПОЛОЖИО“ када кандидат није положио, практични испит, а у рубрици 1, односно 2. се потписују испитивачи,

· „Успех на испиту“ - у овој рубрици се на основу оцене оба испитивача која је дата у рубрици „Оцена на практичном испиту“, врши заокруживање речи „ПОЛОЖИО“ када је кандидат положио, односно „НИЈЕ ПОЛОЖИО“ када кандидат није положио, практични испит,

· „Напомена“ - у овој рубрици врши се упис кодова наведених у Табели 2. за теоријски испит, односно Табели 4. за практични испит,

· „Потпис чланова испитне комисије“ – потпис чланова испитне комисије.

	Табела 1.
	Кодови којима се означавају појединачни услови за одржавање теоријског испита који нису испуњени

	Утврђено стање
	Код 

	Кандидат не испуњава старосне услове
	СУ

	Кандидату је изречена заштитна мера, односно мера безбедности забране управљања моторним возилом или му је возачка дозвола одузета због несавесности 
	ЗМ

	Кандидат не испуњава услове у погледу поседовања возачке дозволе из члана 181. Закона 
	ВД

	Кандидат није поднео пријаву за теоријски испит
	ПТИ

	Кандидат на увид није поднео одговарајући документ или се из њега не може утврдити идентитет
	ЛК

	Кандидат није приложио потврду о завршеној теоријској обуци
	ПТО

	Кандидат није приложио доказ о измиреним обавезама према МУП
	МУП

	Кандидат није искључио мобилни телефон
	МТ

	Кандидат је под утицајем психоактивних супстанци или алкохола 
	ПСА

	Кандидат није пристојно обучен
	ПО


	Табела 2.
	Кодови који се уносе у рубрику „Напомена“ записника о теоријском испиту 

	Утврђено стање
	Код

	Кандидат удаљен са теоријског испита јер се служи недозвољеним средствима или помаже другим кандидатима или омета одржавање испита
	УТИ

	Прекид теоријског испита из разлога на које кандидат није могао утицати
	ПТИ(_)*

	Кандидат није приступио теоријском испиту за који је поднео пријаву
	НПИ

	Кандидат одустао, односно напустио започети испит 
	ОДН


*- У заграду се уместо цртице уноси бројчана ознака која има следеће значење: 1- нестанак струје, 2- кандидату се погоршало здравствено стање, 3- једном од испитивача се погоршало здравствено стање, 4- квар рачунара, 5- остало.
	Табела 3.
	Кодови којима се означавају појединачни услови за одржавање практичног испита који нису испуњени

	Утврђено стање
	Код 

	Кандидат не испуњава старосне услове
	СУ

	Кандидату је изречена заштитна мера, односно мера безбедности забране управљања моторним возилом или му је возачка дозвола одузета због несавесности
	ЗМ

	Кандидат не испуњава услове у погледу поседовања возачке дозволе из члана 181. Закона
	ВД

	Кандидат није поднео пријаву за практични испит
	ППИ

	Кандидат на увид није поднео одговарајући документ или се из њега не може утврдити идентитет
	ЛК

	Кандидат не поседује потврду о положеном испиту из прве помоћи
	ППП

	Кандидат није приложио потврду о завршеној практичној обуци
	ППО

	Кандидат није приложио доказ о измиреним обавезама према МУП
	МУП

	Кандидат није приложио доказ о здравственој способности
	ЛУ

	Кандидат нема и не користи помагала чије је обавезно коришћење уписано у лекарском уверењу
	ПОМ

	Кандидат није искључио мобилни телефон 
	МТ

	Кандидат је под утицајем психоактивних супстанци или алкохола
	ПСА

	Кандидат није пристојно обучен
	ПО


	Табела 4.
	Кодови који се уносе у рубрику „Напомена“ записника о практичном испиту 

	Утврђено стање
	Код

	Кандидат учествовао у саобраћајној незгоди, а бар један испитивач је оценио да је кандидат озбиљно угрозио себе или друге учеснике у саобраћају
	СН

	Кандидат озбиљно угрожава сопствену безбедност или безбедност других учесника у саобраћају
	УБ

	Испитивач деловао на команде уређаја за заустављање, односно команду уређаја за управљање, из разлога безбедности
	ДК

	Кандидат користио мобилни телефон
	МТ

	Кандидат није поступио по наредбама испитне комисије
	НИК

	Кандидат учествовао у саобраћајној незгоди, а оба испитивача су оценила да кандидат својим поступцима није угрозио себе и друге учеснике у саобраћају
	СНБУБ

	Прекид практичног испита из разлога на које кандидат није могао утицати
	ППИ(_)*

	Кандидат није приступио практичном испиту за који је поднео пријаву
	НПИ

	Кандидат одустао, односно напустио започети испит
	ОДН


*- У заграду се уместо цртице уноси бројчана ознака која има следеће значење: 1- квар на возилу, 2- кандидату се погоршало здравствено стање, 3- једном од испитивача се погоршало здравствено стање, 4- временски услови, 5- услови пута, 6- остало.
Попуњавање извештаја о одржаном теоријском / практичном  испиту
Садржај и изглед Извештаја о одржаном теоријском испиту, односно практичном испиту дати су у Обрасцу 8.

У називу обрасца где је уписано: ИЗВЕШТАЈ о одржаном теоријском / практичном испиту заокружује се реч „теоријском“ при сачињавању извештаја о одржаном теоријском испиту, односно „практичном“ при сачињавању извештаја о одржаном практичном испиту. Уколико се извештај сачињава путем рачунара и након тога врши његова штампа у наслову извештаја може бити изостављен назив испита на који се извештај не односи.
У рубрику: 
· „Oцена“ - уписује се „ПОЛОЖИО“ када је кандидат положио, односно „НИЈЕ ПОЛОЖИО“ када кандидат није положио, теоријски, односно практични, испит,  или „(„ уколико кандидат није задовољио ниједан прописан услов да добије оцену. Случајеви када кандидат није задовољио прописане услове да би био оцењен су:

· кандидат није испунио неки од појединачних услова из Табеле 1. односно Табеле 3,
· прекид теоријског испита из разлога на које кандидат није могао утицати, односно није могуће извршити оцењивање кандидата према решеним питањима из теста,
· кандидат није приступио теоријском, односно практичном испиту за који је поднео пријаву,
· кандидат је у току практичног испита учествовао у саобраћајној незгоди, при чему су оба испитивача оценила да кандидат својим поступцима није угрозио себе и друге учеснике у саобраћају и при том је изведено мање од 2/3 испитног задатка, а према евиденцијама испитивача кандидат није испунио услов за добијање негативне оцене,
· прекид практичног испита из разлога на које кандидат није могао утицати и при том је изведено мање од 2/3 испитног задатка, а према евиденцијама испитивача кандидат није испунио услове за добијање негативне оцене,
· „Напомена“ - уписују се кодови из Табеле 1, Табеле 2, Табеле 3. и Табеле 4. који су унети у одговарајуће рубрике записника о теоријском, односно практичном испиту,
· „Време одржавања испита“ - уписује се време од почетка утврђивања испуњености услова до завршетка свих активности у вези одржавања теоријског испита, односно практичног испита (укупно време ангажовања испитивача проведено на реализацији испита у термину за који се сачињава извештај),
· „Потпис испитивача“ - потпис чланова испитне комисије који су спровела испит, односно испитивача који су потписали записник о теоријском односно практичном испиту. 

Попуњавање потврде о положеном теоријском испиту
Садржај и изглед Потврде о положеном теоријском испиту, дати су у Обрасцу 9. Потврда о положеном теоријском испиту сачињава се само у писаном облику до истека рока од једне године од дана ступања на снагу правилника.

У рубрику: 
· „Напомена“ - уписују се чињенице које су према процени издаваоца потврде битне за даљи процес оспособљавања,
· „Потврду издао“ - у првом реду уписује се име и презиме одговорног лица у правном лицу, а у другом реду се потписује одговорно лице у правном лицу.
Попуњавање уверења о положеном возачком испиту
Садржај и изглед Уверења о положеном возачком испиту у писаном облику дати су у Обрасцу 10. Уверење о положеном возачком испиту сачињава се само у писаном облику, до истека рока од једне године од дана ступања на снагу правилника.
У рубрику: 
· „Напомена“ - уписују се чињенице које су према процени издаваоца уверења битне за издавање возачке дозволе (нпр. „дупликат уверења“ и сл.),
· „Уверење издао“ - у првом реду уписује се име и презиме одговорног лица у правном лицу, а у другом реду се потписује одговорно лице у правном лицу. 

Попуњавање бодовне листе практичног испита

До истека рока од једне године од дана ступања на снагу правилника, приликом спровођења практичног испита, користиће се бодовне листе практичног испита, чији садржај и изглед су дати у Обрасцима 7а, 7б, 7ц, 7д, 7е и 7ф. Након истека рока од једне године од дана ступања на снагу правилника користи ће се бодовне листе практичног испита, чији садржај и изглед су дати у Обрасцима 6а, 6б, 6ц, 6д, 6е, 6ф и 6м.

Пре почетка практичног испита у рубрике бодовне листе практичног испита се уписују прописани подаци док се у рубрику:

· „Име и презиме испитивача“ - уписује име и презиме испитивача који спроводи практични испит и попуњава ту бодовну листу.

Приликом спровођења практичног испита испитивачи утврђују непосредним опажањем да ли је кандидат учинио недозвољену грешку или негативне бодове, и по правилу их уписују у бодовну листу у току испита.
Попуњавање бодовне листе је објашњено кроз примере.

Пример 1. Приликом извођења припреме возила у току полагања практичног испита за возача моторних возила категорије B, кандидат није везао сигурносни појас. Испитивач ће у своју бодовну листу заокружити број 5 (пет негативних бодова) и након спроведене припреме, односно укључивања у рад мотора, а пре извођења других радњи и поступања, наредити кандидату да веже сигурносни појас.
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Tpamep 1. [IpHIHKOM H3BOleba PHIPeMe BO3HIA Y TOKY IOaramba IPaKTHIHOT
HCIHTA 32 BO3a9a MOTODHHX BO3HIA KATEropHje B, KAHIHIAT HHje BE320 CHI'YPHOCHH
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u3BOlerba IPYTHX PAlibH H NOCTYIAmka, HADSAHTH KaHIHIATY A BEKe CHIYDPHOCHH
mojac.
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Tpamep 2. IlpunukoM H3Boera IONHTOHCKHX pPalibH, y TOKy IOIarama
TPAKTHYHOT HCIIHTA 32 BO3a9a MOTODHHX BO3HIA KaTeropHje B, KaHIHIaT je ycremso
H3 IPBOT TOKyIIaja H3Beo pammsy ,JllapKupame BO3HIA MOAYKHO, BOXIOM yHA3ad",
JOK pammy ,Jllapkupame BOSHIOM IIOJ HpPaBHM YIIOM, BOXKHOM yHasal“ HHje
YCIIeNIHO H3BEO H3 [Ba MOKymaja. Ha oBoM HCIHTY HemuTHBadY he y GONOBHY THCTY
KOJI Te IPYTe pajirbe MPBO 3a0KPY:KHTH 6poj 1 (jedan HeraTHBaH Gof), a HAKOH APYTor
HEYCIEIIHOT TOKyIaja 3aOKPY:KHTH H 0poj 2 (4Ba HeraTHBHa G0fa), OZHOCHO
TPHITHKOM caGHpama CBHX HETaTHBHHX 0OJOBa 3a Taj NPAKTHYaH HCIHT hie ce
PpadyHATH 2 HeraTHBHA GO/Ia H3 OBE MOMHTOHCKE PalEbe.
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Пример 2. Приликом извођења полигонских радњи, у току полагања практичног испита за возача моторних возила категорије B, кандидат је успешно из првог покушаја извео радњу „Паркирање возила подужно, вожњом уназад“, док радњу „Паркирање возилом под правим углом, вожњом уназад“ није успешно извео из два покушаја. На овом испиту испитивач ће у бодовну листу код те друге радње прво заокружити број 1 (један негативан бод), а након другог неуспешног покушаја заокружити и број 2 (два негативна бода), односно приликом сабирања свих  негативних бодова за тај практичан испит ће се рачунати 2 негативна бода из ове полигонске радње.
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H3 IPBOT TOKyIIaja H3Beo pammsy ,JllapKupame BO3HIA MOAYKHO, BOXIOM yHA3ad",
JOK pammy ,Jllapkupame BOSHIOM IIOJ HpPaBHM YIIOM, BOXKHOM yHasal“ HHje
YCIIeNIHO H3BEO H3 [Ba MOKymaja. Ha oBoM HCIHTY HemuTHBadY he y GONOBHY THCTY
KOJI Te IPYTe pajirbe MPBO 3a0KPY:KHTH 6poj 1 (jedan HeraTHBaH Gof), a HAKOH APYTor
HEYCIEIIHOT TOKyIaja 3aOKPY:KHTH H 0poj 2 (4Ba HeraTHBHa G0fa), OZHOCHO
TPHITHKOM caGHpama CBHX HETaTHBHHX 0OJOBa 3a Taj NPAKTHYaH HCIHT hie ce
PpadyHATH 2 HeraTHBHA GO/Ia H3 OBE MOMHTOHCKE PalEbe.
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Tpamep 3. IlpunukoM H3Bolera IONHTOHCKHX pPalibH, y TOKy IOIarama
TPAKTHYHOT HCIIHTA 32 BO3a9a MOTODHHX BO3HIA KaTeropHje B, KaHIHIaT je ycremso
H3 JPYTOr TOKyIIaja H3B€0 pamsy ,IlapKHparme BO3HIA MOTYKHO, BOKEOM yHA3ad",
JOK pammy ,Jllapkupame BOSHIOM IIOJ HpPaBHM YIIOM, BOXKHOM yHasal“ HHje
YCIIeNIHO H3BEO H3 [Ba MOKymaja. Ha oBoM HCIHTY HemuTHBadY he y GONOBHY THCTY
KOJI IIPBE Pajibe 3a0KPY:KHTH 6poj 1 (jeman HeraTHpaH GOJ), a KOJ ApYre pafrbe IPBO
3a0KPYXHTH Gpoj 1 (jemaH HeraTHBaH GOZ), a HAKOH APYTOr HEYCIEIIHOT NOKyIIaja
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Пример 3. Приликом извођења полигонских радњи, у току полагања практичног испита за возача моторних возила категорије B, кандидат је успешно из другог покушаја извео радњу „Паркирање возила подужно, вожњом уназад“, док радњу „Паркирање возилом под правим углом, вожњом уназад“ није успешно извео из два покушаја. На овом испиту испитивач ће у бодовну листу код прве радње заокружити број 1 (један негативан бод), а код друге радње прво заокружити број 1 (један негативан бод), а након другог неуспешног покушаја заокружити и број 2 (два негативна бода), односно приликом сабирања свих негативних бодова за тај практичан испит рачунати 1+2 негативна бода из обе радње.
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Tpamep 3. IlpunukoM H3Bolera IONHTOHCKHX pPalibH, y TOKy IOIarama
TPAKTHYHOT HCIIHTA 32 BO3a9a MOTODHHX BO3HIA KaTeropHje B, KaHIHIaT je ycmemso
H3 JPYTOr TOKyIIaja H3B€0 pamsy ,IlapKHparme BO3HIA MOTYKHO, BOKEOM yHA3ad",
JOK pammy ,Jllapkupame BOSHIOM IIOJ HpPaBHM YIIOM, BOXKHOM yHasal“ HHje
YCIIeNIHO H3BEO H3 [Ba MOKymaja. Ha oBoM HCIHTY HemuTHBadY he y GONOBHY THCTY
KOJI IIPBE Pajibe 3a0KPY:KHTH 6poj 1 (jeman HeraTHpaH GOJ), a KOJ ApYre pafrbe IPBO
3a0KPYXHTH Gpoj 1 (jemaH HeraTHBaH GOZ), a HAKOH APYTOr HEYCIEIIHOT NOKyIIaja
3a0KPYXHTH H Gpoj 2 (mBa HeraTHBHa G0fia), OZHOCHO NDHIHKOM CaGHpama CBHX
HEraTHBHHX 00J0Ba 32 Taj NMPaKTHYaH HCIHT padyHaTH 1+2 HeraTHBHa Goma H3 00e
pammse.
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Tpamep 4. IlpunukoM H3Boea MONHTOHCKHX pPalibH, y TOKy IOIarama
TPAKTHYHOT HCIHTA 32 BO3a9a MOTODHHX BO3HIA KaTErOpHj¢ B. KaHTHmar Huje
YCIeNHO |3 IBa MOKyIIaja H38€0 HHjeHy OX pammH ,JIapKuparme BOHIA IOMYAHO,
BOKIOM yHa3al" H ,Ilapkuparbe BO3HIOM TOJ MPABHM YITOM, BOKEOM yHasad . Ha
0BOM HCIIHTY HCIIHTHBad hie y GoJI0BHY THCTY KOJ 06e pare IPBO 3a0KPYKHTH Gpoj
1 (jeman HeraTHBaH GOJ), a HAKOH APYTOT HeyCIIENIHOT MOKyIIaja 3a0KPYKHTH H 6poj
2 (aBa HeraTHBHa G07a) H Ha Kpajy 3a0KPYKHTH OLCHY ,HHje IofoxHo“ — HII, a
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Пример 4. Приликом извођења полигонских радњи, у току полагања практичног испита за возача моторних возила категорије B, кандидат није успешно из два покушаја извео ниједну од радњи „Паркирање возила подужно, вожњом уназад“ и „Паркирање возилом под правим углом, вожњом уназад“. На овом испиту испитивач ће у бодовну листу код обе радње прво заокружити број 1 (један негативан бод), а након другог неуспешног покушаја заокружити и број 2 (два негативна бода) и на крају заокружити оцену „није положио“ – НП, а остварених 2+2 негативна бода рачунати приликом сабирања укупних негативних бодова за тај практичан испит.
[image: image8.png]Type a question for help

< Al Entr . |

- Tpamep 4. IlpunukoM H3Boea MONHTOHCKHX pPalibH, y TOKy IOIarama
TPAKTHYHOT HCIHTA 32 BO3a9a MOTODHHX BO3HIA KaTErOpHj¢ B. KaHTHmar Huje
- YCIeNHO |3 IBa MOKyIIaja H38€0 HHjeHy OX pammH ,JIapKuparme BOHIA IOMYAHO,
BOKIOM yHa3al" H ,Ilapkuparbe BO3HIOM TOJ MPABHM YITOM, BOKEOM yHasad . Ha
0BOM HCIIHTY HCIIHTHBad hie y GoJI0BHY THCTY KOJ 06e pare IPBO 3a0KPYKHTH Gpoj
1 (jeman HeraTHBaH GOJ), a HAKOH APYTOT HeyCIIENIHOT MOKyIIaja 3a0KPYKHTH H 6poj
2 (aBa HeraTHBHa G07a) H Ha Kpajy 3a0KDYKHTH OICHY ,HHje IofoxHo“ — HII, a
OCTBAapeHHX 2+2 HeraTMBHa 00Ja padyHaTH NpPHIHKOM caGHpama YKyIHHX
HEraTHBHHX GOJI0BA 32 Taj NPAKTHIAH HCIIHT.
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[Ipmmep 5. [IpriukoM Nonarama MPaKTHYHOT HCIHTE, Ha Aely NyTa y Haceiby TAe
Gp3HHA KpeTama BO3HIA HHje OrpaHHdeHa caoGpafiajHHM 3HaKOM, KaHIHIAT ce kpehe
GpsuHOM 0X 65 km/h, uHMe je YUHMHHO HeNO3BOJBeHy Ipemiky ,Hemomropame

OTpaHHYeRa Op3HHE KpeTama 3a BHmIe o 10 km/h y Hacey“, Ha ocHoBy dera he
HCIIHTHBaY y G0JI0BHOj THCTH YOEIEKHTH OLIeHY ,.HHje HonoxHo* — HIT.

[ . [Henomosame orpanmrersa Op3HHe KpeTara, IDH TeMy je Op3HHa IpeKopatera sa (||

“ow 1

38 Coll  REC TRK BXT Serbian (Cyril LXK





Пример 5. Приликом полагања практичног испита, на делу пута у насељу где брзина кретања возила није ограничена саобраћајним знаком, кандидат се креће брзином од 65 km/h, чиме је учинио недозвољену грешку „Непоштовање ограничења брзине кретања за више од 10 km/h у насељу“, на основу чега ће испитивач у бодовној листи убележити оцену „није положио“ – НП. 

[image: image9.png]YCIeIHO |3 [Ba nm(yma]a H3BEO lm]em-ly O palBH ,,l'Iapmpal-ye BO3HITA no;mxno
BOKIOM yHa3al" H ,Ilapkuparbe BO3HIOM TOJ MPABHM YITOM, BOKEOM yHasad . Ha
0BOM HCIIHTY HCIHTHBad hie y GoJI0BHY JTHCTY KoJ 06e palre IPBO 3a0KPYKHTH 6poj
1 (jenan HeratnBan 6011). a HAKOH APYTOT HEyCIICIIHOT MOKyIIaja 320KPY>KHTH H 6poj
2 (aBa HeraTHBHa G07a) H Ha Kpajy 3a0KPYKHTH OLEHY ,HHje IoJloxHo“ — HII, a
OCTBAapeHHX 2+2 HeraTMBHa 00Ja padyHaTH NpPHIHKOM caGHpama YKyIHHX
HEraTHBHHX GOJI0BA 32 Taj NPAKTHIAH HCIIHT.

2.2 Mapxupare Bo3HIA NOAYAHO, BOAIOM yHA3AT 12

2.3 | TMapkuparme BOSHIOM [0 PABHM YO, EOKHOM yHA3aT

TIpamep 5. TIpHIHKOM ToJarama MPaKTHYHOT HCIHTA, Ha ATy MyTa y HAceiby Iae
Gp3HHA KpeTama BO3HTIA HHje OrpaHHdeHa caoGpafiajHHM 3HaKOM, KaHIHZIAT ce kpehe
GpsuHOM 0X 65 km/h, uHMe je YUHMHHO HeNO3BOJBeHy Ipemiky ,Hemomropame
OrpaHHYeRa Op3HHE KpeTama 3a BHmIe o 10 km/h y Hacesy“, Ha ocHoBy dera he
HCIIHTHBaY y G0JI0BHOj THCTH YOEISKHTH OLIeHY ,.HHje HonoxHo* — HIT.

‘HelloNToEare OrpaHHIeka Op3HHe KpeTarka, IH deMy je Op3HHa NPEKopaieHa 3a
BHme o1 10 km/h y Hacersy, OTHOCHO 3a BHIIe o1 20 km/h BaH Haceba
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Пример 6. Приликом полагања практичног испита, на делу пута у насељу где брзина кретања возила није ограничена саобраћајним знаком, кандидат је два пута прекорачио дозвољену брзину за мање од 10 km/h, на основу чега ће испитивач у бодовној  листи у простору за радњу „Кретање по путу“ убележити по један негативан бод за свако прекорачење дозвољене брзине.
	3.2
	Кретање по путу
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	1
	1
	∑ 2 


Пример 7. Приликом полагања практичног испита, на делу пута у насељу где брзина кретања возила ограничена саобраћајним знаком на 60 km/h, кандидат се креће брзином од 75 km/h, чиме је учинио недозвољену грешку „Непоштовање ограничења брзине кретања за више од 10 km/h у насељу“, на основу чега ће испитивач у бодовној листи убележити оцену „није положио“ – НП.
[image: image10.png]HCIIHTHBAY ¥ 60;(051-10] HeTH y npocmpy 3a pammy ,KpeTame mo myTy* ySQJImxmﬂ
TI0 jeIaH HeraTHBaH GOJ 32 CBAKO MPEKOPAUCEsE J03BO0BEHE GP3HHE.

3.2[Kpetame 1o nyty 11[x2

TIpamep 7. TIpHIHKOM ToJlarama MPaKTHYHOT HCIHTA, Ha ATy MyTa y Hacelby Tle
Gp3HHA KpeTarba BO3HIA OrpaHHYeHa caoGpahajHiM 3HakoM Ha 60 km/h, karmuaaT ce
xpehe Gp3uHOM o7 75 kmv/h, 4HMe je yIHHHO HeO3BOJBEHY IDENIKY ,Hemomrosame
OrpaHHYeRa Op3HHE KpeTama 3a BHmIe o 10 km/h y Hacesy“, Ha ocHoBy dera he
HCIIHTHBaY y G0JI0BHOj THCTH YOEISKHTH OLIeHY ,.HHje HonoxHo* — HIT.

‘HelloNToEare OrpaHHIeka Op3HHe KpeTarka, IH deMy je Op3HHa NPEKopaieHa 3a
BHme o1 10 km/h y Hacersy, OTHOCHO 3a BHIIe o1 20 km/h BaH Haceba

VY coygajy ma je KaHIHAAT, Ha HABEACHOM Jely MyTa, TDH IyTa IPEKOPAadHO
J103BOJbeHy Op3HHY 3a Mame of 10 km/h, Ha ocHOBy Tora hie HCIHTHBa4 y GOZOBHO]
THCTH y PyOpHKY ,IlocTymame mo caoGpahajHHM 3HAKOBHMa“ yOENeKHTH IO jelaH
HeraTHBaH 601 32 CBaKO TPeKopaderse Gp3HHe|

4.2[TocTyname no caoGpahajHin 3HaKOBMMa. 11133

'V IpeTxoHHM IPHMEPHMA je 00jallibeHo Ja ce 3a MPeKopadehe J03B0JbeHe OP3HHe
KpeTama, Koja je IpoIHcaHa NpaBHIHMa caobpahaja, a koje Hije Belie ox 10 km/h y
Hacesby, ogHOCHO 20 km/h BaH Hacelba, €BHICHTHDA]y HEraTHBHH GONOBH y PyGpHKY
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У случају да је кандидат, на наведеном делу пута, три пута  прекорачио дозвољену брзину за мање од 10 km/h, на основу тога ће испитивач у бодовној листи у рубрику „Поступање по саобраћајним знаковима“ убележити по један негативан бод за свако прекорачење брзине.
	4.2 
	Поступање по саобраћајним знаковима
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У претходним примерима је објашњено да се за прекорачење дозвољене брзине кретања, која је прописана правилима саобраћаја, а које није веће од 10 km/h у насељу, односно 20 km/h ван насеља, евидентирају негативни бодови у рубрику „Кретање по путу“. За прекорачење дозвољене брзине кретања, која је одређена саобраћајним знаком, а које није веће од 10 km/h у насељу, односно 20 km/h ван насеља, евидентирају негативни бодови у рубрику „Поступање по саобраћајним знаковима“. 
За прекорачења дозвољене брзине кретања, прописане за одређене врсте возила а које није веће од 10 km/h у насељу, односно 20 km/h ван насеља, сматра се повредама правила саобраћаја и испитивач негативне бодове уписује  у рубрику „Кретање по путу“. Када је прекорачење брзине веће од 10 km/h у насељу, односно 20 km/h ван насеља, евидентира се недозвољена грешка „Непоштовање ограничења брзине кретања за више од 10 km/h у насељу, односно за више од 20 km/h ван насеља“ и уписује оцена „није положио“ – НП.
Пример 8. Приликом полагања практичног испита, при покретању возила у три случаја дошло је до нежељеног прекида рада мотора, на основу чега ће испитивач  у бодовној  листи у рубрику „Покретање возила“ након сваког искључења мотора уписати број 1 у одговарајућу кућицу (са десна у лево, као у приказу ове рубрике) и на крају практичног испита заокружити број 1 (један негативан бод) за извођење овог елемента технике вожње. 
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HemoIToBatke OrpaHHICIa OP3MHE KpeTama 3a BHIIE OX IU Knvh' y Hacelby,
0aHOCHO 3a BHIIe 01 20 km/h Ban Hacerpa“ H YIIHCYje OLIeHa , HHje MOM0KHO“ — HIT.

TIpamep 8. TIpHTHKOM MOTarama MPAaKTHIHOT HCTIHTA, TIPH MOKPETaby BO3HIA
¥ TPH CIy9aja JONIIO jé O HeKe/beHOT NMPEKHIa pada MOTOpa, Ha OCHOBY dera he
HCIHTHBaY Yy GOJOBHOj IHCTH y DYOPHKY ,JIloKpeTame BO3HIA“ HAKOH CBAaKOT
HCKJbydera MOTOpa yIHcatH 6poj 1 y oxrosapajyhy kyhmmy (ca AecHa y 1eBo, Kao y
TIpHKA3y OBe PYOpHKE) H Ha Kpajy NMpakTHYHOT HCIHTA 3a0KPYKHTH 6poj 1 (jeman
HeraTHBaH G0JT) 3a H3BOJ)eibe OBOT elIeMEeHTa TEXHHKE BOKIbE.

5.1] Hokperame Bosata 111

[Haxon cnpose;(eﬂor TMPaKTHYHOT HCIHTa, HCmuTHBad he y pyGpuky .Pamme”
ara“ y pyOPHIH me]e ymHcas CcHMGOT Y, 3a CBaKy O PallmH H mclynal-m
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Након спроведеног практичног испита, испитивач ће у рубрику „Радње“ и „Поступања“ у рубрици где је уписан симбол ∑ за сваку од радњи и поступања уписати збир негативних бодова који су евидентирани у извођењу поједине радње и поступања, на начин како је то приказано у Примеру 6. и Примеру 7.
Након тога у рубрику:

· „Укупан број негативних бодова“ – испитивач ће уписати укупан број негативних бодова, тако што ће сабрати све негативне бодове из рубрика припрема возила, полигонске радње, радње, поступања и техника вожње,

· „Укупан број радњи које кандидат није положио“ - уписује се укупан број оцена НП („није положио“), 

· „Оцена на испиту“ – у зависности од оствареног резултата, ау складу са прописаним критеријумом, испитивач врши заокруживање речи „ПОЛОЖИО“, односно „НИЈЕ ПОЛОЖИО“.

· „Потпис испитивача“ - испитивач се потписује након што је дао оцену на испиту.
Пример 9. У току полагања практичног испита кандидат за возача моторних возила категорије B, у бодовној листи је евидентирано:

[image: image12.png]- Lpasiiy na yiinyjy y WUAUBRY dnlly y tuny auimia. |

Tlonymasarme GOIOBHE THCTE j¢ 00jallibeHo KPo3 PHMEpe.

Tpamep 1. [IpHIHKOM H3BOleba PHIPeMe BO3HIA Y TOKY IOaramba IPaKTHIHOT
HCIHTA 32 BO3a9a MOTODHHX BO3HIA KATEropHje B, KAHIHIAT HHje BE320 CHI'YPHOCHH
nojac. McrmTrBad he y cBOjy GONOBHY IHCTY 3a0KDYKHTH Gpoj 5 (IeT HeraTHBHHX
60/10Ba) H HAKOH CIPOBEZIEHe PHIIPEME, OJHOCHO YK/bYdHBamba y pPal MOTOpa, a IIpe
u3BOlerba IPYTHX PAlibH H NOCTYIAmka, HADSAHTH KaHIHIATY A BEKe CHIYDPHOCHH
mojac.

43

1.5 | BesHBaKe CHIYPHOCHOT mojaca s ]

Tpamep 2. IlpunukoM H3Boera IONHTOHCKHX pPalibH, y TOKy IOIarama
TPAKTHYHOT HCIIHTA 32 BO3a9a MOTODHHX BO3HIA KaTeropHje B, KaHIHIaT je ycremso
H3 IPBOT TOKyIIaja H3Beo pammsy ,JllapKupame BO3HIA MOAYKHO, BOXIOM yHA3ad",
JOK pammy ,Jllapkupame BOSHIOM IIOJ HpPaBHM YIIOM, BOXKHOM yHasal“ HHje
YCIIeNIHO H3BEO H3 [Ba MOKymaja. Ha oBoM HCIHTY HemuTHBadY he y GONOBHY THCTY
KOJI Te IPYTe pajirbe MPBO 3a0KPY:KHTH 6poj 1 (jedan HeraTHBaH Gof), a HAKOH APYTor
HEYCIEIIHOT TOKyIaja 3aOKPY:KHTH H 0poj 2 (4Ba HeraTHBHa G0fa), OZHOCHO
TPHITHKOM caGHpama CBHX HETaTHBHHX 0OJOBa 3a Taj NPAKTHYaH HCIHT hie ce
PpadyHATH 2 HeraTHBHA GO/Ia H3 OBE MOMHTOHCKE PalEbe.
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[image: image13.png]Tpamep 2. IlpunukoM H3Boera IONHTOHCKHX pPalibH, y TOKy IOIarama
TPAKTHYHOT HCIIHTA 32 BO3a9a MOTODHHX BO3HIA KaTeropHje B, KaHIHIaT je ycremso
H3 IPBOT TOKyIIaja H3Beo pammsy ,JllapKupame BO3HIA MOAYKHO, BOXIOM yHA3ad",
JOK pammy ,Jllapkupame BOSHIOM IIOJ HpPaBHM YIIOM, BOXKHOM yHasal“ HHje
YCIIeNIHO H3BEO H3 [Ba MOKymaja. Ha oBoM HCIHTY HemuTHBadY he y GONOBHY THCTY
KOJI Te IPYTe pajirbe MPBO 3a0KPY:KHTH 6poj 1 (jedan HeraTHBaH Gof), a HAKOH APYTor
HEYCIEIIHOT TOKyIaja 3aOKPY:KHTH H 0poj 2 (4Ba HeraTHBHa G0fa), OZHOCHO
TPHITHKOM caGHpama CBHX HETaTHBHHX 0OJOBa 3a Taj NPAKTHYaH HCIHT hie ce
PpadyHATH 2 HeraTHBHA GO/Ia H3 OBE MOMHTOHCKE PalEbe.

2.2 Mapxupare Bo3HIA NOAYAHO, BOAIOM yHA3AT 12

2.3 Tapruparse BOIATOM MO NPABHM YEIOM, BOXIEOM yHazaK @

Tpamep 3. IlpunukoM H3Bolera IONHTOHCKHX pPalibH, y TOKy IOIarama
TPAKTHYHOT HCIIHTA 32 BO3a9a MOTODHHX BO3HIA KaTeropHje B, KaHIHIaT je ycremso
H3 JPYTOr TOKyIIaja H3B€0 pamsy ,IlapKHparme BO3HIA MOTYKHO, BOKEOM yHA3ad",
JOK pammy ,Jllapkupame BOSHIOM IIOJ HpPaBHM YIIOM, BOXKHOM yHasal“ HHje
YCIIeNIHO H3BEO H3 [Ba MOKymaja. Ha oBoM HCIHTY HemuTHBadY he y GONOBHY THCTY
KOJI IIPBE Pajibe 3a0KPY:KHTH 6poj 1 (jeman HeraTHpaH GOJ), a KOJ ApYre pafrbe IPBO
3a0KPYXHTH Gpoj 1 (jemaH HeraTHBaH GOZ), a HAKOH APYTOr HEYCIEIIHOT NOKyIIaja
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HemoIToBatke OrpaHHICIa OP3MHE KpeTama 3a BHIIE OX IU Knvh' y Hacelby,
0aHOCHO 3a BHIIe 01 20 km/h Ban Hacerpa“ H YIIHCYje OLIeHa , HHje MOM0KHO“ — HIT.

TIpamep 8. TIpHTHKOM MOTarama MPAaKTHIHOT HCTIHTA, TIPH MOKPETaby BO3HIA
¥ TPH CIy9aja JONIIO jé O HeKe/beHOT NMPEKHIa pada MOTOpa, Ha OCHOBY dera he
HCIHTHBaY Yy GOJOBHOj IHCTH y DYOPHKY ,JIloKpeTame BO3HIA“ HAKOH CBAaKOT
HCKJbydera MOTOpa yIHcatH 6poj 1 y oxrosapajyhy kyhmmy (ca AecHa y 1eBo, Kao y
TIpHKA3y OBe PYOpHKE) H Ha Kpajy NMpakTHYHOT HCIHTA 3a0KPYKHTH 6poj 1 (jeman
HeraTHBaH G0JT) 3a H3BOJ)eibe OBOT elIeMEeHTa TEXHHKE BOKIbE.

5.1] Hokperame Bosata 111

[Haxon cnpose;(eﬂor TMPaKTHYHOT HCIHTa, HCmuTHBad he y pyGpuky .Pamme”
ara“ y pyOPHIH me]e ymHcas CcHMGOT Y, 3a CBaKy O PallmH H mclynal-m
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: 42 Toctymame 1o caotpahaja sRaroBmMa RRME
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6.4] Tpoasak Ha ,/KyTo™ CBETI0 Ha ceMadopy

HelloMToEabe oTpaHHTera Op3HHE KpeTarba, IpH deMy je Op3HHa IpeKopadena =
BHme o1 10 km/h y Hacersy, OTHOCHO 3a BHIIe o1 20 km/h BaH Hacerba

Ha ocHoBy Tora HenHTHBad hie y pyGpHKY:

- ® ,VKymaH 6poj HeraTHBHHX GOZ0Ba“ - yIHcatH 6poj 13,

B o, VKymaH 6poj panmH Koje KaHIHAAT HHje IIOI0KHO - YIHCaTH 6poj 2,
N ¢ .OlneHa Ha HCIIHTY" —3a0KpY:KHTH pedn ,,HIJE TTOJIOKIIO™.





[image: image16.png]HCIIHTHBAY ¥ 60;(051-10] HeTH y npocmpy 3a pammy ,KpeTame mo myTy* ySQJImxmﬂ
TI0 jeIaH HeraTHBaH GOJ 32 CBAKO MPEKOPAUCEsE J03BO0BEHE GP3HHE.

3.2[Kpetame 1o nyty 11[x2

TIpamep 7. TIpHIHKOM ToJlarama MPaKTHYHOT HCIHTA, Ha ATy MyTa y Hacelby Tle
Gp3HHA KpeTarba BO3HIA OrpaHHYeHa caoGpahajHiM 3HakoM Ha 60 km/h, karmuaaT ce
xpehe Gp3uHOM o7 75 kmv/h, 4HMe je yIHHHO HeO3BOJBEHY IDENIKY ,Hemomrosame
OrpaHHYeRa Op3HHE KpeTama 3a BHmIe o 10 km/h y Hacesy“, Ha ocHoBy dera he
HCIIHTHBaY y G0JI0BHOj THCTH YOEISKHTH OLIeHY ,.HHje HonoxHo* — HIT.

‘HelloNToEare OrpaHHIeka Op3HHe KpeTarka, IH deMy je Op3HHa NPEKopaieHa 3a
BHme o1 10 km/h y Hacersy, OTHOCHO 3a BHIIe o1 20 km/h BaH Haceba

VY coygajy ma je KaHIHAAT, Ha HABEACHOM Jely MyTa, TDH IyTa IPEKOPAadHO
J103BOJbeHy Op3HHY 3a Mame of 10 km/h, Ha ocHOBy Tora hie HCIHTHBa4 y GOZOBHO]
THCTH y PyOpHKY ,IlocTymame mo caoGpahajHHM 3HAKOBHMa“ yOENeKHTH IO jelaH
HeraTHBaH 601 32 CBaKO TPeKopaderse Gp3HHe|

4.2[TocTyname no caoGpahajHin 3HaKOBMMa. 11133

'V IpeTxoHHM IPHMEPHMA je 00jallibeHo Ja ce 3a MPeKopadehe J03B0JbeHe OP3HHe
KpeTama, Koja je IpoIHcaHa NpaBHIHMa caobpahaja, a koje Hije Belie ox 10 km/h y
Hacesby, ogHOCHO 20 km/h BaH Hacelba, €BHICHTHDA]y HEraTHBHH GONOBH y PyGpHKY
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На основу тога испитивач ће у рубрику:

· „Укупан број негативних бодова“ -  уписати број 13,

· „Укупан број радњи које кандидат није положио“- уписати број 2,

· „Оцена на испиту“ –заокружити речи „НИЈЕ ПОЛОЖИО“.
ПРАВИЛНИК О САДРЖАЈУ, НАЧИНУ ВОЂЕЊА И РОКОВИМА ЧУВАЊА ЕВИДЕНЦИЈА ИЗ ОБЛАСТИ ОСПОСОБЉАВАЊА КАНДИДАТА ЗА ВОЗАЧЕ

Опште напомене
(Члан 211. Закона и чл. 2, 4. и 14.(18. Правилника о евиденцијама)
Чланом 211. Закона је прописано које евиденције мора да води правно лице за оспособљавање кандидата за возаче, а ближи услови су одређени Правилником о евиденцијама.
Евиденције прописане чланом 211. Закона, односно чланом 2. став 1. Правилника о евиденцијама чине садржину јединствене евиденције о оспособљавању кандидата за возаче, односно регистар оспособљавања кандидата за возаче, која ће се водити у централној бази података у електронском облику.
У складу са одредбама члана 2. став 4. Правилника о евиденцијама, правно лице за које постоји решење којим се утврђује да су испуњени прописани услови за делатност оспособљавања кандидата за возаче, а које није добило дозволу за оспособљавање кандидата за возаче, до истека рока од једне године од дана ступања на снагу правилника, води Регистар оспособљавања кандидата за возаче − у писаном облику, у форми књиге са нумерисаним странама, чији су садржај и изглед дати у Прилогу 1, који је одштампан уз Правилник о евиденцијама и чини његов саставни део (у даљем тексту: нови регистар).
Одредбама члана 4. Правилника о евиденцијама је одређено шта се сматра под нетачним, непрописним и неуредним вођењем евиденција, односно на који начин се могу исправити грешке приликом уноса података у евиденције. Наиме, код евиденција у писаном облику грешке у писању слова и цифара могуће је исправити прецртавањем погрешно уписаног податка (он мора остати видљив, што значи да се не може користити средство за корекцију грешака - „прекривање бељењем“) и уписом тачног податка. Изостанак слова или цифре може бити исправљен уписом тог слова или цифре изнад места где тај знак треба да буде, или уколико то не омогућава јасну читљивост унете речи, односно броја, исти могу бити прецртани и уместо њих уписана тачна реч, односно број, у целини. Исправка мора бити оверена потписом одговорног лица и печатом правног лица. Грешке у евединцијама чије исправке нису извршене на напред наведени начин или унос податка извршен на начин који не омогућава лако и јасно очитавање унетог податка, сматра се неуредним вођењем евиденција. Прецртавање унетог податка (нпр. имена и презимена једног кандидата) да би се унео потпуно други податак (нпр. име и презиме другог кандидата) се не сматра грешком већ нетачним вођењем евиденција. Унос података који није у складу са прописаним начином или изостанак уноса прописаног податка је непрописно вођење евиденција. Нпр. у рубрику „ИД број кандидата“ уписан је ЈМБГ кандидата, или исти није уписан.

Одредбама члана 17. Правилника о евиденцијама одређено је да се даном ступања на снагу правилника закључују све евиденције прописане одредбама Правилника о наставном плану и програму центара за обуку возача и евиденцијама које ти центри воде и чувају се у правном лицу пет година, осим Регистра кандидата за возаче, Регистра о полагању возачких испита, Регистра о полагању испита за возача трактора, Регистра о провери знања о познавању саобраћајних прописа и Регистра издатих уверења о положеном возачком испиту, испита за возача трактора и провери знања о познавању саобраћајних прописа који се чувају трајно.

Регистри се закључују подвлачењем црте испод рубрика у којим су уписани подаци последње уписаног кандидата, уз уписивање следеће напомене:

„РЕГИСТАР ЗАКЉУЧЕН СА РЕДНИМ БРОЈЕМ (уписати последњи редни број из регистра испод којег је подвучена црта“.
Закључивање картона обуке кандидата се врши подвлачењем црте испод рубрика у којим су уписани подаци о последње уписаном часу, уз уписивање следеће напомене:

„КАРТОН ЗАКЉУЧЕН СА уписати број последње одржаног часа ЧАСОМ“.
Закључивање књиге рада инструктора се врши подвлачењем црте испод рубрика у којима су уписани подаци последње уписаног кандидата, уз уписивање следеће напомене:

„КЊИГА РАДА ЗАКЉУЧЕНА ДАНА уписати дан када је књига закључена“. 
Све наведене напомене потписује и печатом правног лица оверава одговорно лице у правном лицу.

У закључене евиденције се не може вршити било какав упис. Изузетно, кандидат који је положио возачки испит и уписан је у регистар издатих уверења, а до дана ступања на снагу правилника није преузео уверење о положеном возачком испиту, може се потписати у регистар издатих уверења и након што је регистар закључен.

Све активности везане за оспособљавање кандидата које се догоде на дан ступања на снагу правилника и након тога уписују се у нове евиденције.
Одредбом члана 14. Правилника о евиденцијама прописано је ко потписује потврде, уверења и евиденције, прописане правилницима.

Одредбом члана 15. Правилника о евиденцијама прописане су обавезе у погледу сачињавања аудио-видео записа.
Одредбом члана 16. Правилника о евиденцијама прописани су рокови чувања прописаних евиденција.

Одредбама члана 18. став 1. и 2. Правилника о евиденцијама прописане су обавезе правног лица, након истека рока од једне године од дана ступања на снагу правилника, у погледу чувања прописаних евиденција. 
Попуњавање регистра оспособљавања кандидата за возаче
(Чл. 5. и 6.  Правилника о евиденцијама)
Унос података у нови регистар врши одговорно лице за вођење евиденција, које је одговарајућим актом правног лица одређено као одговорно да обезбеди да се евиденције воде савесно, тачно и на прописан начин и које је у радном односу у правном лицу.

Основни идентификациони подаци
Приликом уписа кандидата у нови регистар обавезно морају бити уписани основни идентификациони подаци о кандидату, где спадају подаци из следећих рубрика:
· „ИД број“,
· „Датум уписа“,
· „Датум склапања уговора“,
· „Име и презиме кандидата, ЈМБГ“,
· „Пребивалиште, односно боравиште и адреса“,
· „Категорија возила за коју се кандидат оспособљава“ и
· „Категорије возила за које кандидат поседује возачку дозволу“. 
Изузетно, за кандидате који су оспособљавање започели пре ступања на снагу правилника (у даљем тексту: кандидате из члана 351. Закона) и наставе оспособљавање у истом правном лицу, у новом регистру се не уписује податак о датуму склапања уговора, јер у овом случају није обавезно склапање уговора.

Структура ИД броја кандидата прописана је одредбама члана 6.  Правилника о евиденцијама. Код правног лица одређен је од стране Управе саобраћајне полиције и свако правно лице приликом преузимања овог Упутства добиће и обавештење о коду који му је додељен. 

У рубрици „Датум уписа“ новог регистра датум се уписује хронолошки на дан када су унети подаци за појединог кандидата. За кандидате који су уписани у старе регистре, а нису завршили процес оспособљавања, у рубрици „Датум уписа“  уписује се датум када су подаци о кандидату уписани у нови регистар. 

Приликом уписа кандидата код којег у личној карти или другом документу не постоји податак о пребивалишту, односно боравишту, тај податак се уписује у нови регистар на основу изјаве кандидата, при чему се испод податка уписаног у рубрици „Пребивалиште, односно боравиште и адреса“, у загради наводи напомена - „ИЗЈАВА“.

У рубрику „Категорија возила за коју се кандидат оспособљава“ може се уписати само једна категорија возила.

Рубрика „Теоријска обука“
Упис података о теоријској обуци се врши само за кандидате који су оспособљавање започели након ступања на снагу правилника, осим података о додатној теоријској обуци. Том приликом се у рубрику:

· „Датум почетка“ (део рубрике „Теоријска обука“) уписује датум када је одржан први час теоријске обуке,
· „Датум завршетка“ (део рубрике „Теоријска обука“) уписује датум када је одржан последњи час теоријске обуке, без обзира да ли је теоријска обука прекинута или завршена у целости у том правном лицу и
· „Број часова“ (део рубрике „Теоријска обука“) уписује укупан број одржаних часова до издавања потврде.

Уколико кандидат није завршио теоријску обуку, на његов захтев издаје се потврда о броју часова теоријске обуке (скраћеница: ПЧТО),  при чему се у рубрику „Датум издавања потврде о броју часова теоријске обуке“ (део рубрике „Теоријска обука“) уписује датум издавања потврде. 

Кандидат који је завршио теоријску обуку издаје се потврда о завршеној теоријској обуци (скраћеница: ПЗТО), при чему се у рубрику „Датум издавања потврде о завршеној теоријској обуци“ (део рубрике „Теоријска обука“) уписује датум издавања потврде.

Подаци у рубрику „Додатна теоријска обука“ уписују се искључиво за кандидате из члана 351. Закона. Том приликом се у рубрику:

· „Број часова“ (део рубрике „Додатна теоријска обука“) уписује број одржаних часова додатне теоријске обуке,
· „Датум издавања потврде“ (део рубрике „Додатна теоријска обука“) уписује датум издавања потврде о завршеној додатној теоријској обуци.
Рубрика „Теоријски испит“
Упис података о теоријском испиту врши се само за кандидате који су теоријски испит полагали након уписа у нови регистар. У рубрику:

· „Датум испита“ (део рубрике „Теоријски испит“) уписује се датум полагања испита.

· „Оцена (+,()“ (део рубрике „Теоријски испит“) уписује се: „+“ када је кандидат положио испит, односно „(„ када кандидат није положио испит.
У рубрику „Датум издавања потврде о положеном теоријском испиту“ уписује са датум издавања ове потврде. Уколико истекне више од једне године од дана када је кандидат положио теоријски испит, а кандидат поново положи теоријски испит јер није положио практични испит у року од једне године, у исту рубрику се уписује и датум издавања нове потврде о положеном теоријском испиту. 

Кандидату који је, пре ступања на снагу правилника, положио теоријски, а није положио практични испит, правно лице издаје потврду о положеном теоријском испиту. Пре издавања ове потврде кандидат мора бити уписан у нови регистар. За ове кандидате се приликом уписа у нови регистар, поред основних идентификационих података о кандидату, у рубрику:

· „Датум издавања потврде о положеном теоријском испиту“ уписује датум издавања ове потврде,
· „Напомена“ уписује датум када је кандидат положио теоријски испит и број из регистра о полагању возачких испита.

Рубрика „Број и датум лекарског уверења и назив издаваоца уверења“
Упис података у ову рубрику се врши из одговарајућег документа, најкасније пре почетка практичне обуке. Након истека важности лекарског уверења, подаци о новом лекарском уверењу се морају уписати пре почетка наредног часа практичне обуке односно испита.

Рубрика „Практична обука“

Упис података о практичној обуци се врши само за кандидате који су практичну обуку обављали након ступања на снагу правилника, осим  података о додатној практичној обуци. Том приликом се у рубрику:
· „Датум почетка“ (део рубрике „Практична обука“) уписује датум када је одржан први час практичне обуке,
· „Датум завршетка“ (део рубрике „Практична обука“) уписују датум када је одржан последњи час практичне обуке, без обзира да ли је практична обука прекинута или завршена у целости у том правном лицу,
· „Број часова“ (део рубрике „Практична обука“) уписује укупан број одржаних часова до издавања потврде.

Уколико кандидат није завршио практичну обуку, на његов захтев издаје се потврда о броју часова практичне обуке (ПЧПО), при чему се у рубрику „Датум издавања потврде о броју часова практичне обуке“ (део рубрике „Практична обука“) уписује датум издавања потврде. 

Кандидату који је завршио практичну обуку издаје се потврда о завршеној практичној обуци (скраћеница: ПЗПО),  при чему се у рубрику „Датум издавања потврде о завршеној практичној обуци“ (део рубрике „Практична обука“) уписује датум издавања потврде.

Кандидат који је, до дана ступања на снагу правилника, започео, а није завршио практичну обуку, пре наставка оспособљавања мора бити уписан у нови регистар. Том приликом се у рубрику:

· „Датум почетка“ (део рубрике „Практична обука“) уписује датум првог часа обуке који је извршен након уписа у нови регистар, 
· „Напомена“ уписује датум почетка, број одржаних часова практичне обуке по старим правилницима и број из регистра кандидата за возаче под којим је кандидат био уписан.
По завршетку практичне обуке кандидата, који је обуку започео пре а завршио након ступања на снагу правилника, у новом регистру, у рубрици „Број часова“, уписује се број часова изведених од датума уписа у нови регистар. Овим кандидатима се издаје једна потврда о завршеној практичној обуци у којој се наводи укупан број часова практичне обуке, а као почетак обуке се уписује датум почетка из старог регистра, а као крај обуке датум завршетка из новог регистра.

Кандидат који је до дана ступања на снагу правилника завршио обуку, а није положио теоријски испит, пре наставка оспособљавања (почетка часова додатне обуке) мора бити уписан у нови регистар. Том приликом у рубрику „Напомена“ уписује се датум почетка практичне обуке, број одржаних часова практичне обуке и број из регистра кандидата за возаче под којим је кандидат био уписан. 

Подаци у рубрику „Додатна практична обука“ уписују се искључиво за кандидате из члана 351. Закона. Том приликом се у рубрику:

· „Број часова“ (део рубрике „Додатна практична обука“) уписује број одржаних часова додатне практичне обуке,
· „Датум издавања потврде“ (део рубрике „Додатна практична обука“) уписује датум издавања потврде о завршеној додатној практичној обуци.
Рубрика „Број и датум потврде о положеном испиту из прве помоћи и назив издаваоца потврде“
Упис података у ову рубрику се врши из одговарајућег документа, најкасније пре почетка практичне обуке.

Рубрика „Практични испит“
Упис података о практичном испиту врши се само за кандидате који су практични испит полагали након уписа у нови регистар. У рубрику:

· „Датум испита“ (део рубрике „Практични испит“) уписује се датум полагања испита.

· „Оцена (+,()“ (део рубрике „Практични испит“) уписује се: „+“ када је кандидат положио испит, односно „(„ када кандидат није положио испит.
Рубрика „Датум издавања уверења о положеном возачком испиту“
У рубрику „Датум издавања уверења о положеном возачком испиту“ уписује са датум издавања овог уверења.

Уколико је кандидат положио возачки испит пре ступања на снагу  правилника, а није уписан у стари регистар издатих уверења, односно није му издато уверење о положеном возачком испиту, мора бити уписан у нови регистар да би се издало уверење. У том случају у нови регистар, поред основних идентификационих података о кандидату, у рубрику „Датум издавања уверења о положеном возачком испиту“ се уписује датум када је уверење издато, а у рубрици „Напомена“ се уписује број уписа кандидата из старог регистра о полагању возачког испита. 

Рубрика „Претходно оспособљавање“
Кандидат који након ступања на снагу правилника наставља оспособљавање у другом правном лицу, пре наставка оспособљавања мора склопити уговор о оспособљавању са правним лицем у којем наставља оспособљавање. 

Уколико кандидат поседује потврду о практичној обуци издату од стране другог правног лица, пре ступања на снагу правилника, у нови регистар, поред основних идентификационих података о кандидату, уписују се у рубрику „Претходно оспособљавање“ подаци из те потврде. Том приликом се у рубрику:

· „ИД број“ (део рубрике „Претходно оспособљавање“) уписује број из старог регистра кандидата који је уписан у потврди,
· „Врста потврде“ (део рубрике „Претходно оспособљавање“) уписује „ПОТВРДА“, 
· „Датум издате потврде“ (део рубрике „Претходно оспособљавање“)  уписује датум када је та потврда издата,
· „Број часова“ (део рубрике „Претходно оспособљавање“) уписује број часова наведен у потврди,
· „Напомена“ уписује назив правног лица које је потврду издало. 

Уколико је кандидат започео или завршио обуку у смислу члана 99. Закона о безбедности саобраћаја на путевима (Сл. гласник СРС број 53/82), а није положио теоријски испит до дана ступања на снагу правилника, у нови регистар, поред основних идентификационих података о кандидату, уписују се у рубрику „Претходно оспособљавање“ подаци из потврде о коришћењу „L“ таблице.  Том приликом се у рубрику:

· „ИД број“ (део рубрике „Претходно оспособљавање“) уписује број потврде о коришћењу „L“ таблице,
· „Врста потврде“ (део рубрике „Претходно оспособљавање“) уписује „ПОТВРДА L“,
· „Датум издате потврде“ (део рубрике „Претходно оспособљавање“) уписује датум када је потврда о коришћењу „L“ таблице издата, 
· „Број часова“ (део рубрике „Претходно оспособљавање“) уписује податак о броју дана коришћења ,,L“ таблице,
· „Напомена“ уписује назив и седиште органа који је издао потврду.

За кандидате који су већ уписани у нови регистар у једном правном лицу а настављају оспособљавање у другом правном лицу, приликом уписа у нови регистар другог правног лица, у рубрици „Врста потврде“ (део рубрике „Претходно оспособљавање“)  уместо пуног назива потврде уписују се следеће скраћенице: 

· „ПЧТО“ - за потврду о броју часова теоријске обуке,
· „ПЗТО“ - за потврду о завршеној теоријској обуци,
· „ППТИ“ - за потврду о положеном теоријском испиту,
· „ПЧПО“ - за потврду о броју часова практичне обуке,
· „ПЗПО“ - за потврду о завршеној практичној обуци,
· „ПДТО“ - за потврду о додатној теоријској обуци,
· „ПДПО“ - за потврду о додатној практичној обуци.

За кандидатa којем је издата потврда о броју часова теоријске обуке, ради наставка оспособљавања у другом правном лицу, у нови регистар правног лица код којег наставља оспособљавање, поред основних идентификационих података о кандидату, уписују се у рубрику „Претходно оспособљавање“ подаци из потврде о броју часова теоријске обуке. Том приликом се у рубрику:

· „ИД број“ уписује ИД број кандидата из правног лица које је издало потврду, 
· „Врста потврде“ уписује скраћеница ПЧТО, 
· „Датум издавања потврде“ уписује датум издавања потврде о броју часова теоријске обуке,
· „Број часова“ уписује број часова теоријске обуке наведен у потврди.

Уколико кандидат наставља оспособљавање у другом правном лицу, у рубрику „Претходно оспособљавање“ новог регистра уписују се подаци из свих потврда о броју часова теоријске обуке (ПЧТО) које су кандидату издала правна лица у којима се претходно оспособљавао.

Кандидату који се претходно оспособљавао у другом, односно другим правним лицима и не заврши теоријску обуку у правном лицу у којем је уписан, издаје се на његов захтев потврда о броју часова теоријске обуке (ПЧТО), при чему то правно лице  као доказ о претходном оспособљавању задржава оверене фотокопије потврда о броју часова теоријске обуке (ПЧТО) издатих од других правних лица.

Кандидату који заврши теоријску обуку, а претходно се оспособљавао у другом, односно другим правним лицима, правно лице издаје потврду о завршеној теоријској обуци (ПЗТО) и задржава све претходне потврде о броју часова теоријске обуке (ПЧТО).

За кандидата којем је издата потврда о завршеној теоријској обуци (ПЗТО), ради наставка оспособљавања у другом правном лицу, у нови регистар правног лица код којег наставља оспособљавање, поред основних идентификационих података о кандидату, уписују се у рубрику „Претходно оспособљавање“ подаци из потврде о завршеној теоријској обуци. Том приликом се у рубрику:

· „ИД број“ уписује ИД број кандидата из правног лица које је издало потврду, 
· „Врста потврде“ уписује скраћеница ПЗТО, 
· „Датум издавања потврде“ уписује датум издавања потврде о завршеној теоријској обуци,
· „Број часова“ уписује број часова теоријске обуке наведен у потврди.

За кандидата којем је издата потврда о положеном теоријском испиту (ППТИ), ради наставка оспособљавања у другом правном лицу, у нови регистар правног лица код којег наставља оспособљавање, поред основних идентификационих података о кандидату, уписују се у рубрику „Претходно оспособљавање“ подаци из потврде о положеном теоријском испиту. Том приликом се у рубрику:

· „ИД број“ уписује ИД број кандидата из правног лица које је издало потврду, 
· „Врста потврде“ уписује скраћеница ППТИ, 
· „Датум издавања потврде“ уписује датум издавања потврде о положеном теоријском испиту, 
· „Број часова“ не уписују се подаци,
· „Напомена“ уписује датум када је кандидат положио теоријски испит. 

За кандидата којем је издата потврда о броју часова практичне обуке (ПЧПО), ради наставка оспособљавања у другом правном лицу, у нови регистар правног лица код којег наставља оспособљавање, поред основних идентификационих података о кандидату, уписују се у рубрику „Претходно оспособљавање“ подаци из потврде о броју часова практичне обуке. Том приликом се у рубрику:

· „ИД број“ уписује ИД број кандидата из правног лица које је издало потврду, 
· „Врста потврде“ уписује скраћеница ПЧПО,
·  „Датум издавања потврде“ уписује датум издавања потврде о броју часова практичне обуке, 
· „Број часова“ уписује број часова практичне обуке наведен у потврди.

Уколико кандидат наставља оспособљавање у другом правном лицу, у рубрику „Претходно оспособљавање“ новог регистра уписују се подаци из свих потврда о броју часова практичне обуке (ПЧПО) које су кандидату издала правна лица у којима се претходно оспособљавао.

Кандидату који се претходно оспособљавао у другом, односно другим правним лицима и не заврши практичну обуку у правном лицу у којем је уписан, издаје се на његов захтев потврда о броју часова практичне обуке (ПЧПО), при чему то правно лице  као доказ о претходном оспособљавању задржава оверене фотокопије потврда о броју часова практичне обуке (ПЧПО)  издатих од других правних лица.

Кандидату који заврши практичну обуку, а претходно се оспособљавао у другом, односно другим правним лицима, правно лице издаје потврду о завршеној практичној обуци (ПЗПО) и задржава све претходне потврде о броју часова практичне обуке (ПЧПО).

За кандидата којем је издата потврда о завршеној практичној обуци (ПЗПО), ради наставка оспособљавања у другом правном лицу, у нови регистар правног лица код којег наставља оспособљавање, поред основних идентификационих података о кандидату, уписују се у рубрику „Претходно оспособљавање“ подаци из потврде о завршеној практичној обуци. Том приликом се у рубрику:

· „ИД број“ уписује ИД број кандидата из правног лица које је издало потврду, 
· „Врста потврде“ уписује скраћеница ПЗПО, 
· „Датум издавања потврде“  уписује датум издавања потврде о завршеној практичној обуци,
· „Број часова“ уписује број часова практичне обуке наведен у потврди.

За кандидата којем је издата потврда о додатној теоријској обуци (ПДТО), ради наставка оспособљавања у другом правном лицу, у нови регистар правног лица код којег наставља оспособљавање, поред основних идентификационих података о кандидату, уписују се у рубрику „Претходно оспособљавање“ подаци из потврде о додатној теоријској обуци. Том приликом се у рубрику:
· „ИД број“ уписује ИД број кандидата из правног лица које је издало потврду, 
· „Врста потврде“ уписује скраћеница ПДТО, 
· „Датум издавања потврде“ уписује датум издавања потврде о додатној теоријској обуци,
· „Број часова“ уписује број часова додатне теоријске обуке наведен у потврди.

За кандидата којем је издата потврда о додатној практичној обуци (ПДПО) ради наставка оспособљавања у другом правном лицу, у нови регистар правног лица код којег наставља оспособљавање, поред основних идентификационих података о кандидату, уписују се у рубрику „Претходно оспособљавање“ подаци из потврде о додатној практичној обуци. Том приликом се у рубрику:

· „ИД број“ уписује ИД број кандидата из правног лица које је издало потврду, 
· „Врста потврде“ уписује скраћеница ПДПО, 
· „Датум издавања потврде“ уписује датум издавања потврде о додатној практичној обуци, 
· „Број часова“ уписује број часова додатне практичне обуке наведен у потврди.

Рубрика „Напомена“
Поред наведених података у рубрику „Напомена“ могу се уписати и други подаци од значаја за оспособљавање и чији начин уписивања није прописан.

Попуњавање дневника теоријске обуке
(Члан 7. Правилника о евиденцијама)

Правно лице за које на дан ступања на снагу правилника постоји решење којим се утврђује да су испуњени прописани услови за делатност оспособљавања кандидата за возаче, дневник теоријске обуке (у даљем тексту: дневник), води у писаном облику, у форми књиге са нумерисаним странама чији су садржај и изглед дати у прилогу 2. Правилника о евиденцијама, при чему није обавезан унос податка о ЈМБГ и броју лиценце предавача теоријске обуке и ИД броју кандидата. 

Један лист дневника предвиђен је за уписивање података о  часу, односно часовима, теоријске обуке које је један предавач одржао одређеног датума, у истом термину, једној групи кандидата. 

Приликом попуњавање листа дневника сваки предавач у рубрику „Датум“ пре почетка првог часа уписује датум одржавања часа, односно часова теоријске обуке. Предавач у рубрику „почетак“, односно у рубрику „крај“ које су део рубрике „Време“ уписује време почетка, односно краја, сваког одржаног појединог часа.
У рубрику „Код градива теоријске обуке“ уписују се кодови градива из програма теоријске обуке које је обрађено на часу, односно часовима, у складу са чланом 4. Правилника о обуци.

Приликом додатне теоријске обуке из члана 351. Закона у дневник теоријске обуке у рубрику „Код градива теоријске обуке“ уписује се код додатне теоријске обуке „TД“. Са додатном обуком се може започети тек када је кандидат заведен у нови регистар, а правно лице направило план теоријске обуке.

Приликом спровођења теоријске обуке по посебном плану, у код теме додаје се и ознака посебног плана. Сваки посебни план означава се словом П и редним бројем посебног плана. Пример: у ознаци П1Т13, П1 означава посебни план са редним бројем 1, а Т13 означава тему 13 у том плану.

Податке о присутним кандидатима, по правилу, предавач теоријске обуке уноси и оверава на крају часа, односно часова, што својим потписом, у рубрику „Потпис кандидата“, потврђује кандидат. 

Списак кандидата на теоријској обуци за одређени датум може бити сачињен пре почетка обуке, при чему у рубрику „Напомена“ предавач уписује напомену „ОДСУТАН“ за кандидата који није био присутан на свим часовима који су одржани одређеног датума.

У случају да кандидат није био присутан на неком, односно неким од часова, који су одржани одређеног датума, у рубрику „Напомена“ предавач уписује напомену:

„ОДСУТАН (уписује се редни број часа, односно часова са којег је кандидат био одсутан) ЧАС“.

Попуњавање књиге практичне обуке инструктора вожње
(Чл. 8.(10. Правилника о евиденцијама)

Приликом издавања књиге практичне обуке инструктора вожње (у даљем тексту: књига) правно лице попуњава све рубрике прве странице ове књиге осим рубрика „Датум раздужења књиге“ и „Књигу раздужио“. Ове две рубрике се попуњавају приликом раздужења књиге. 

У рубрици „Број књиге“ мора бити одштампан број књиге у складу са чланом 8. став 3. Правилника о евиденцијама. 

У прву страницу књиге, у рубрику:

· „Назив правног лица“ уписује се пуни или скраћени назив правног лица, односно огранка (назив се наводи изворно како је наведено у решењу о упису у Регистар привредних субјеката),
· „Седиште правног лица“ уписује се на основу податка из решења о упису у Регистар привредних субјеката,
· „Име и презиме инструктора вожње“ уписује се пуно име и презиме инструктора вожње,
· „ЈМБГ инструктора вожње“ уписује се ЈМБГ инструктора вожње на основу податка из личне карте,
· „Број лиценце инструктора вожње“ до издавања лиценци за инструкторе вожње уписује се број из дозволе за возача инструктора,
· „Датум издавања књиге“ уписује се датум када се издаје књига инструктору вожње,
· „Књигу издао“ уписује се пуно име и презиме одговорног лица и његов потпис,
· „Датум раздужења књиге“ уписује се датум када се раздужује књига инструктору вожње,
· „Књигу раздужио“ уписује се пуно име и презиме одговорног лица и његов потпис.

Издавање и раздужење књиге се оверава печатом правног лица на месту означеном са „МП“ и то непосредно приликом издавања, односно раздуживања књиге.

Правно лице не може инструктору вожње издати нову књигу док претходно издата књига не буде раздужена.  

Подаци се у лист књиге могу уписивати тек када се књига задужи. Том приликом инструктор вожње у рубрику:

· „Редни број“ хронолошки уписује редни број оспособљавања (практична обука, теоријска обука уколико је инструктор вожње и предавач, теоријски, односно практични испит уколико је инструктор вожње и испитивач) које је вршено у току једног дана,
· „Име и презиме кандидата“ уписује име и презиме кандидата, само у случају када се спроводи практична обука и практични испит, 
· „ИД број кандидата“ уписује ИД број под којим је кандидат уписан у регистар оспособљавања, само у случају када се спроводи практична обука и практични испит,
· „Категорија“ уписује категорија возила за коју се кандидат оспособљава, само у случају када се спроводи практична обука и практични испит,
· „Регистарска ознака возила“ уписује регистарска ознака возила на којима се врши практична обука и практични испит,
· „Код“ уписује код, односно кодове у складу са чланом 9. ст. 1, 2. и 3. (у случају када је инструктор вожње и предавач теоријске обуке, односно  испитивач на теоријском, односно практичном испиту) и чланом 12. Правилника о евиденцијама,
· „почетак“ (део рубрике „Време одржавања часа“) уписује време када је час започет, 
· „крај“ (део рубрике „Време одржавања часа“) уписује време када је час завршен,
· „Датум“ уписује датум извођења обуке,
· „Потпис инструктора вожње“ се потписује након уписа првог податка о оспособљавању за одређени дан, 
а у рубрику:

· „Потпис кандидата“ потписује се кандидат на крају одржаног часа практичне обуке, односно пре почетка практичног испита.
Након уписа последњег податка о оспособљавању за одређени дан, инструктор вожње врши закључивање листа књиге за тај дан, на начин прописан одредбама члана 10. став 1. Правилника о евиденцијама.
У периоду од три месеца од дана ступања на снагу правилника приликом обуке кандидата који су започели, а нису завршили обуку, у књигу практичне обуке инструктора вожње у рубрику „Код“ уписују се тематске јединице у складу са наставним планом и програмом сваког центра за обуку возача за који постоји сагласност МУП.

Приликом додатне практичне обуке из члана 351. Закона, у књигу у рубрику „Код“ уписује се код додатне обуке „ПД“. Са додатном практичном обуком се може започети тек када је кандидат заведен у нови регистар, а правно лице направило план практичне обуке.

Попуњавање евиденције о издатим књигама рада инструктора вожње
Правно лице за које на дан ступања на снагу правилника постоји решење којим се утврђује да су испуњени прописани услови за делатност оспособљавања кандидата за возаче, евиденцију о издатим књигама практичне обуке инструктора вожње (у даљем тексту: евиденција књига) води у писаном облику, у форми књиге са нумерисаним странама чији су садржај и изглед дати у прилогу 4. Правилника о евиденцијама.

Том приликом у рубрику:

· „Код правног лица“ уписује се код правног лица који је одређен од стране МУП,
· „Редни број књиге“ уписује се редни број сваке поједине књиге која се издаје (само последњих шест цифара из броја књиге који је непоновљив),
· „Име и презиме инструктора вожње“ уписује се име и презиме инструктора вожње који књигу задужује,
· „Датум задужења књиге“ уписује се датум када је књига задужена,
· „Потпис инструктора вожње“ потписује се инструктор вожње који је задужио књигу,
· „Датум раздужења књиге“ уписује се датум кад је књига раздужена,
· „Име и презиме одговорног лица које је раздужило књигу“ уписује се име и презиме одговорног лица које је раздужило књигу,
· „Потпис одговорног лица“ потписује се одговорно лице у правном лицу које је извршило раздужење књиге,
· „Напомена“ могу се уписати и други подаци од значаја за оспособљавање, чији начин уписивања није прописан.

Попуњавање књижице обуке кандидата за возача
(Чл. 11. и 12. Правилника о евиденцијама)

Приликом формирања књижице обуке кандидата за возача (у даљем тексту: књижица), након уписа кандидата у нови регистар, правно лице попуњава све рубрике прве стране ове књижице, осим рубрика „Број и датум лекарског уверења“, „Број и датум потврде о завршеној теоријској обуци“, „Број и датум потврде о положеном теоријском испиту“ и „Број и датум потврде о завршеној практичној обуци“.

Упис података у рубрику:

· „Број и датум лекарског уверења“ се врши када кандидат стави на увид лекарско уверење, а најкасније пре првог часа практичне обуке,
· „Број и датум потврде о завршеној теоријској обуци“ се врши када се кандидату изда потврда о завршеној теоријској обуци, а најкасније пре подношења пријаве за теоријски испит,
· „Број и датум потврде о положеном теоријском испиту“ се врши када се кандидату изда потврда о положеном теоријском испиту, а најкасније пре првог часа практичне обуке,
· „Број и датум потврде о завршеној практичној обуци“ се врши када се кандидату изда потврда о завршеној практичној обуци, а најкасније пре подношења пријаве за практични испит.

Приликом формирања књижице, кандидат који је оспособљавање започео у једном, а наставља у другом правном лицу и поседује потврду о завршеној теоријској обуци, односно потврду о положеном теоријском испиту, односно потврду о завршеној практичној обуци, у одговарајуће рубрике уписују се подаци из ових потврда. Уколико кандидат поседује потврду о броју часова теоријске обуке, односно потврду о броју часова практичне обуке, у рубрику „Напомена“ уписује се број и датум те потврде и број одржаних часова теоријске обуке, односно практичне обуке (уместо пуног назива потврде уписује се скраћеница за конкретну потврду - ПЧТО, односно ПЧПО). 

Приликом формирања књижице у рубрику:

· „Назив правног лица“ уписује се пуни или скраћени назив правног лица, односно огранка (назив се наводи изворно како је наведено у решењу о упису у Регистар привредних субјеката),
· „Седиште правног лица“ уписује се на основу податка из решења о упису у Регистар привредних субјеката,
· „Име и презиме кандидата“ уписује се пуно име и презиме кандидата,
· „ИД број кандидата“ уписује се ИД број под којим је кандидат уписан у регистар оспособљавања,
· „Категорија возила за коју се кандидат обучава“ уписује се категорија возила за коју се кандидат оспособљава,
· „Напомена“ могу се уписати, поред наведених, и други подаци од значаја за оспособљавање, а чији начин уписивања није посебно прописан,
· „Датум издавања књижице“ уписује се датум када је књижица издата кандидату,
· „Књижицу издао“ уписује се име и презиме одговорног лица које је књижицу издало кандидату.
Одговорно лице које је књижицу издало потписује се испод свог имена и презимена и на месту „МП“ оверава печатом правног лица.

На страни 2 књижице уписују се подаци о теоријској обуци. Ове податке, у складу са одредбом члана 11. став 4. Правилника о евиденцијама, уписује кандидат у складу са упутствима које даје предавач теоријске обуке. Том приликом у рубрику:

· „Датум“ уписује се датум извођења часа, односно часова, теоријске обуке (уколико кандидат у току једног дана има један или више часова теоријске обуке у једном термину, уписује се један датум, а уколико кандидат у току једног дана часове теоријске обуке има у више различитих термина, за сваки термин уписује се исти датум. Под другим термином подразумева се сваки случај у којем је одмор између часова дужи од 30 минута),
· „почетак“ (део рубрике „Време“) уписује се време почетка првог часа теоријске обуке,
· „крај“ (део рубрике „Време“) уписује се време завршетка последњег часа у једном термину одржавања теоријске обуке,
· „Код теоријске обуке“ уписује се код, односно кодови, у складу са чланом 4. Правилника о обуци,
· „Напомена“ уписују се други подаци од значаја за оспособљавање, а чији начин уписивања није посебно прописан.

Пример: Кандидат је дана 08.12.2012. године у преподневном термину одржавања теоријске обуке имао два часа, а у поподневном термину један час теоријске обуке. У наведеном случају подаци у књижици морају бити уписани на следећи начин (под условом да је у преподневном термину одмор између часова трајао 10 минута).
	Датум
	Време
	Код теоријске обуке
	Напомена

	
	почетак
	крај
	
	

	08.12.'12.
	10.00 
	11.40
	Т1, Т2
	

	08.12.'12.
	16.00
	16.45
	Т2
	

	
	
	
	
	


По завршетку или прекиду теоријске обуке, а пре издавања одговарајућих потврда, предавач теоријске обуке у рубрику „Теоријска обука завршена“ уписује податак о броју часова теоријске обуке којима је кандидат присуствовао, а у рубрику „Предавач теоријске обуке у правном лицу“ уписује своје име и презиме и својим потписом потврђује тачност уписаних података о теоријској обуци, а на месту „МП“ одговорно лице врши оверу печатом правног лица.

Приликом извођења додатне теоријске обуке из члана 351. Закона у рубрику „Код теоријске обуке“ у књижицу уписује се код додатне теоријске обуке „ТД“.

На страни 3. књижице уписују се подаци о практичној обуци. Ове податке, у складу са одредбом члана 11. став 5. Правилника о евиденцијама, уписује инструктор вожње и том приликом у рубрику:

· „Датум“ уписује датум извођења часа, односно часова, практичне обуке,
· „почетак“ (део рубрике „Време“) уписује време када је час, односно часови,  практичне обуке започети, 
· „крај“ (део рубрике „Време“) уписује време када је час, односно часови, практичне обуке завршени,
· „Код практичне обуке“ уписује код, односно кодове, у складу са чланом 12. Правилника о евиденцијама,
· „Потпис инструктора вожње“ се потписује након завршетка часа и уписивања времена краја часа.

Када се практична обука кандидата за возаче возила категорија АМ, А1, А2, А, B1, F и М, врши без надзора инструктора вожње, податке у књижицу уписује инструктор вожње на наведени начин, а својим потписом у рубрику „Потпис инструктора вожње“ потврђује кандидат, у смислу члана 11. став 8. Правилника о евиденцијама.

По завршетку или прекиду практичне обуке, а пре издавања одговарајућих потврда инструктор вожње у рубрику „Практична обука завршена“ уписује податак о броју часова практичне обуке којима је кандидат присуствовао, а у рубрику „Инструктор вожње у правном лицу“ уписује  своје име и презиме и својим потписом потврђује тачност уписаних података о практичној обуци, а на месту „МП“ одговорно лице  врши оверу печатом правног лица.

У периоду од три месеца од дана ступања на снагу правилника приликом обуке кандидата који су започели, а нису завршили обуку, у књижицу у рубрику „Код практичне обуке“ уписују се тематске јединице у складу са наставним планом и програмом сваког центра за обуку возача за који постоји сагласност МУП.

Приликом додатне практичне обуке из члана 351. Закона у рубрику „Код практичне обуке“ у књижицу уписује се код додатне практичне обуке „ПД“. 

На страни 4. књижице уписују се подаци о теоријском, односно практичном испиту. Ове податке, у складу са одредбама члана 11. ст. 7. и 9. Правилника о евиденцијама, након сачињеног записника о полагању теоријског, односно практичног испита, испитивач из правног лица у рубрику:

· „Датум“ уписује датум одржавања теоријског, односно практичног испита,
· „почетак“ (део рубрике „Време“) уписује време када је теоријски, односно практични испит започет, 
· „крај“ (део рубрике „Време“) уписује време када је теоријски, односно практични испит завршен,
· „Код испита“ уписује код испита у складу са чланом 12. Правилника о евиденцијама (за теоријски испит код „ТИ“, а за практични испит код „ПИ“),
· „Оцена на испиту“ заокружује оцену „положио“ или „није положио“ у зависности од резултата који је кандидат на теоријском, односно практичном испиту остварио,
· „1.“  (део рубрике „Потпис испитивача“) се потписује,
а у рубрику:
·  „2.“ (део рубрике „Потпис испитивача“) потписује се испитивач из МУП.

У случају да се у току оспособљавања кандидата у књижици попуне све рубрике на странама 2, 3. или 4. правно лице формира још једну књижицу, односно више књижица. Том приликом на страни 1. друге књижице, односно других књижица, морају бити уписани сви подаци који су уписани на страни 1. прве књижице. Осим података са стране 1. у другој књижици, односно другим књижицама, уписују се само подаци на страни где су у првој књижици попуњене све рубрике, а остали подаци о оспособљавању се уписују у првој књижици до попуњавања предвиђених рубрика.

Уколико је за кандидата формирана и друга књижица, односно друге књижице, та чињеница се констатује у рубрику „напомена“ прве књижице уписивањем речи:

„ИЗДАТА (уписује се редни број издавања књижице - друга, трећа итд.) КЊИЖИЦА ДАНА (уписује се датум издавања)“, 
а у рубрику „Напомена“ друге књижице, односно других књижица:

„(уписује се редни број издавања књижице - друга, трећа итд.) КЊИЖИЦА“.

Кандидат којем је издато више књижица приликом оспособљавања мора имати код себе све издате књижице од стране правног лица у којем се оспособљавао.
Ако кандидат изгуби књижицу издаје се нова књижица при чему се у исту врши препис одржаних часова на основу података из књиге рада инструктора вожње при чему се у рубрику „Напомена“ нове књижице уписује:

„ДУПЛИКАТ КЊИЖИЦЕ“,
а ако је издато више књижица и изгубљена је једна од њих у напомени књижице која се издаје уместо изгубљене уписује се:

„ДУПЛИКАТ (уписује се редни број издавања књижице која је изгубљена) КЊИЖИЦЕ“

Након завршетка оспособљавања, односно у случају престанка оспособљавања, кандидат, у складу са одредбом члана 11. став 6. Правилника о евиденцијама враћа књижицу, односно књижице, правном лицу у којем се оспособљавао.

Попуњавање Извештаја о обављеном оспособљавању кандидата за возаче

(Члан 13. Правилника о евиденцијама)

Одредбама члана 13. Правилника о евиденцијама је одређено да се Извештај о обављеном оспособљавању кандидата за возаче (у даљем тексту: извештај) у писаном облику доставља на прописаном обрасцу у одређеним роковима. Извештај који се доставља најкасније до 15.07. обухвата период од 01.01. до 30.06. године за коју се сачињава извештај, а извештај који се доставља најкасније до 15.01. обухвата период од 01.01. до 31.12. године за коју се сачињава извештај.

У извештају под редним бројем 6. „Укупан број покушаја полагања ТИ, односно ПИ“ уноси се укупан број полагања возачког испита по категоријама возила у правном лицу у извештајном периоду. Укупан број покушаја полагања ТИ, односно ПИ, најједноставније је обезбедити из Извештаја о одржаном теоријском испиту, односно практичном испиту, који су сачињени у извештајном периоду. Укупан број покушаја полагања ТИ, односно ПИ, за све категорије возила мора бити једнак збиру покушаја полагања из свих Извештаја о одржаном теоријском испиту, односно практичном испиту, у извештајном периоду. Не приступање испиту кандидата који су ТИ, односно ПИ пријавили не сматра се покушајем полагања ТИ, односно ПИ.

У извештај о одржаном теоријском испиту, односно практичном испиту не улазе кандидати који нису приступили полагању ТИ, односно ПИ.
У извештају под редним бројем 7. „Пролазност на ТИ, односно ПИ“ уноси се податак који се добија као однос података унетог у рубрику под редним бројем 5. и податка унетог у рубрику број 6. и изражава се у процентима.

У извештају под редним бр. 8.(15. у рубрикама, које се односе на број кандидата који су у одређеном броју покушаја положили ТИ, односно ПИ, дају се подаци само за кандидате који су ТИ, односно ПИ, положили у извештајном периоду, при чему се рачунају сви покушаји полагања у том правном лицу, без обзира у којем периоду су ти покушаји реализовани.
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